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独立行政法人情報処理推進機構（IPA）
情報処理安全確保支援士 実務経験者に対する講習制度 運営事務局

「情報処理安全確保支援士 実務従事に関する証明書」記入のお願い

本書は、国家資格「情報処理安全確保支援士」の資格保有者が「実務経験者による講習制度」の認
定を受けるために必要な「情報処理安全確保支援士 実務従事に関する証明書」（以下、証明書）
の記入をお願いするものです。
以下の内容をご確認いただき、証明書の記入にご協力くださいますようお願いいたします。

1. 「実務経験者による講習制度」について
実務経験者による講習制度（以下、本制度）は、情報処理安全確保支援士のうち本制度を申請する
者（以下、申請者）が所定の実務経験について IPA の認定を受けることにより、法定講習として受
講する講習をオンライン講習のみとする制度です。
本制度の認定を受けるためには、申請者が以下を IPA に提出する必要があります。

・申請者本人の記入による業務実績
・業務実績の内容に相違ないことを評価者（申請者の上長または顧客）が確認した証明書

制度の詳細は IPA ウェブページをご参照ください。
https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/forriss/practical.html

2. 評価者（証明書記入者）の要件
評価者は以下いずれかに該当する方です。役職には特に制限を設けません。

● 申請者が法人に所属して従事した業務の場合
申請者の上長で、申請者の業務内容・成果を把握し評価できる立場の方

● 申請者が個人として従事した業務の場合
申請者の顧客で、申請者の業務内容・成果を把握し評価できる立場の方

3. 評価者の方へのお願い
申請者から申請書（Excel ファイル）を受け取りましたら、申請書内の 「 【申請者用】業務実績」シ

https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/forriss/practical.html


ートについて以下をご確認ください。
・従事期間に相違なく従事していたこと
・内容が実際の業務に即しており事実と相違ないこと

● 記載内容が正しい場合：
同 Excel ファイル内の「 【評価者用】証明書」シートに必要事項を記入いただき申請者へお戻し
ください。複数のファイルが届いた場合は、それぞれのファイルに記入願います。
証明書の記入要領は次ページをご参照ください。

● 記載内容が事実と異なる場合：
申請者に正しい業務実績を記入するようご指示ください。

なお、証明書は申請者の記入した業務内容が記入のとおりであることを確認するためのものですの
で、証明書をもって申請自体の審査結果に影響を及ぼすものではありません。

4. 注意事項
「実務経験者に対する講習制度」の申請期限は 6 月末または 12 月末ですので （※）、申請期限が近
づいている場合はお早めのご対応にご協力願います。
（※）2026 年 4 月からの運用開始における申請期限は 2026 年 6 月末となります。

なお、申請者の記載した業務内容について IPA は評価者に問い合わせをすることがありますので、
その際には必要な確認および回答をお願いします。

5. 個人情報の取扱い
IPA は取得した個人情報を本制度の運営および改善の目的で使用し、適切に管理します。
詳細は IPA ウェブページをご覧ください。
https://www.ipa.go.jp/privacy/index.html

6. お問い合わせ先
独立行政法人情報処理推進機構（IPA）
情報処理安全確保支援士 実務経験者に対する講習制度 運営事務局
メール：riss-practical@ipa.go.jp（添付ファイル不可）

以上

https://www.ipa.go.jp/privacy/index.html


【証明書の記入要領】
「証明書」シートへの入力
評価者が記入する要領は下記のとおりです。

【記入例】

区分 項目 説明

評価者
所属

法人名
評価者の法人名を記入してください
URL：法人のURLがない場合は「なし」と記入してください。

所在地 上記法人の勤務地を記入してください。
法人代表者名 法人の代表者名を記入してください。

評価者
本人

氏名 評価者の氏名を記入して下さい。
部署名 評価者が所属する部署名を記入してください。
役職名 評価者の役職を記入してください。
電話番号 評価者と連絡を取れる電話番号を記入してください。
e‑mail.  評価者と連絡を取れる e‑mail.を記入してください。
記入日 証明書を記入した日付を入力してください。

独立行政法人情報処理推進機構　　　殿

１．申請者の概要（自動反映）

２．評価者の概要（上長又は顧客の記入欄）

年 月 日

情報処理安全確保支援士 実務従事に関する証明書

4

上長

999999

情報　太郎

さいとう　ゆたか

齊藤 裕

じょうほう　はなこ

情報　花子

デジタル人材センター　人材スキルアセスメント部

主任

xxx-xxxx-xxxx

（ふりがな）

どくりつぎょうせいほうじん　じょうほうしょりすいしんきこう

独立行政法人 情報処理推進機構

https://www.ipa.go.jp/

〒113-6591
東京都文京区本駒込二丁目28番8号
文京グリーンコートセンターオフィス13F

　・本証明書は、申請者の記載した業務内容が記載のとおりであることを確認するためのものであり、本証明書をもって申請自体の審査結果に

 　 影響を及ぼすものではありません。

　・本申請に関して提出される個人情報は、本申請の審査以外では使用されません。

　・申請者の記載した業務内容について評価者に問い合わせをすることがあります。その際には必要な確認および回答をお願いします。

【URL】

登　　録　　番　　号

評　価　者　の　立　場

 氏　　　　　　　　　名 

　私は、下記の情報処理安全確保支援士による実務経験者に対する講習制度の認定申請に関し、申請内容を確認のうえ、
　当該内容が申請者の実際の業務内容と相違ないことを証明いたします。

記入日

法人名

法人代表者名

部署名

2026

（ふりがな）

（ふりがな）

電話番号

xxx@ipa.go.jpe-mail

役職名
評価者本人

評価者所属
所在地

氏名

25

務

法人 URL がない場
合は「なし」と記入

証明書記入日を記載

https://www.ipa.go.jp/

