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DX推進ポータルとは

「DX推進ポータル」では、企業がDX（デジタルトランスフォーメーション）によるデジタ

ル経営改革を推し進めるための各種施策に関するサービスをオンラインで提供しています。

主な機能は、主にDX推進指標、DX認定制度・公益DPF認定制度、DXセレクション、DX調

査の各制度に関する手続きです。

https://www.ipa.go.jp/digital/dx/dx-suishin-portal.html もあわせてご覧ください。

DX推進ポータル利用者マニュアル 2

このマニュアルでは、各制度の各種手続きを行う画面操作に関する手順を説明しています。

各制度ごとに手続きを受け付ける事務局は異なります。各制度に関しては各々の専用サイト
をご確認ください。お問い合わせ先も異なりますので、下記ページをご参照ください。

DX推進指標 https://www.ipa.go.jp/digital/dx-suishin/about.html

DX認定制度 https://www.ipa.go.jp/digital/dx-nintei/index.html

公益DPF認定制度 https://www.ipa.go.jp/digital/dx/dpf-nintei.html

DXセレクション https://www.ipa.go.jp/digital/dx/dx-selection.html

DX調査（DX銘柄） https://www.ipa.go.jp/digital/dx/dx-meigara.html

利用者マニュアルについて / 各制度について

DX推進指標

•自己診断結果の提出

•ベンチマークの入手

•提出データの取得

DX認定・公益DPF認定

•DX認定の申請・届出
•公益DPF認定の申請・届出
•連絡先設定

DX調査

•調査回答の提出

•連絡先等の情報変更

DXセレクション

•応募様式の提出
•連絡先の情報変更
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DX推進ポータルへのアクセス
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https://dx-portal.ipa.go.jp/ へアクセスすると「DX推進ポータル」へのログイン画面が表示
されますので、「GビズIDでログインする」ボタンをクリック後、GビズIDアカウントを利用
してログインしてください。

GビズIDをお持ちでない場合は「GビズIDを新規登録する」からデジタル庁所管の専用サイト
へ遷移後、所定の手続きによりGビズIDを取得してください。

その後、改めてDX推進ポータルへログインしてください。

GビズID については以下をご覧ください。
PR サイト https://pr.gbiz-id.go.jp/ 、アカウント案内サイト https://gbiz-id.go.jp/top/

ログイン後は各制度への入口となる下図の４つのメニューが表示されますので、それぞれの枠
内をクリックすることで、各手続きの画面へ進めることができます。

2026/8/31
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DX推進指標 操作手順

DX推進ポータル利用者マニュアル 4

DX推進指標の回答

ベンチマークの入手

提出データの確認



DX推進指標：DX推進指標の回答＜1＞
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「DX推進指標」メニューの枠内をクリックして、下図の画面に進んだ上で手続きを選択し

ます。

「DX推進指標の回答」メニューの「DX推進指標に回答する」をクリックします。

2026/8/31



DX推進指標：DX推進指標の回答＜2＞
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説明を読み、画面一番下の「回答スタート」ボタンをクリックします。

企業プロフィールを入力し、「次へ」をクリックします。定性指標、定量指標も回答を入力し、

「次へ」をクリックします。回答は「一時保存」も可能です。



DX推進指標：DX推進指標の回答＜3＞
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必須項目を全て入力すると「回答送信」ボタンが押せるようになります。「回答送信」ボタ

ンを押して送信したら完了です。

回答が正しく送信されると送信完了の画面が表示されます。受付番号はメールでも配信され

ます。 これで、提出は完了です。

DX推進指標は自己診断ツールです。そのため、受付番号の通知メール以外に、事務局から

連絡することはありません。



DX推進指標：ベンチマークの入手
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「DX推進指標」メニューへ戻り、「ベンチマーク入手」メニューの「ベンチマークレポー

トを入手する」をクリックして、次ページの画面へ進みます。

ベンチマークレポートが表示されます。回答を提出していない場合はレポートは表示されま

せん。また、回答の提出後、ベンチマークレポートが表示されるには5分から10分ほどかか

ります。



DX推進指標：回答データの確認
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過去に提出した回答データが表示されます。 複数回提出している場合は、提出日から確認

したいデータを選択してください。

「DX推進指標」メニューへ戻り、「回答データ確認」メニューの「回答データを確認す

る」をクリックして、次ページの画面へ進みます。



DX認定・公益DPF認定 操作手順
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手続きの選択について

手続き選択後の入力の流れ、画面レイアウト

手続き開始時／申請書（届出）作成方法の選択

入力の流れを示す画面ナビゲーションバー

入力の進め方

入力操作上の特記事項（各画面共通）

新規・更新申請 ［申請者情報の入力］

新規・更新申請 ［申請書の入力］

新規・更新申請 ［手続き完了］ ※DX認定のみ

新規・更新申請 「公益(1)」以降の手続きについて

新規・更新申請 ［申請書の入力］※公益DPF認定のみ

新規・更新申請 ［手続き完了］ ※公益DPF認定のみ

変更届［手続きの選択］

変更届［申請者情報の入力］

変更届［届出書の入力］

変更届［手続き完了］

連絡先設定管理

認定ロゴについて

※ここでは、DX認定制度 および 公益DPF認定制度への申請（届出）等においての、
提出等の操作に関する手順を記載します。

※DX認定制度へ提出するにあたっては、予め以下の資料の参照が必要です。

• DX認定制度 資料集 ＞ 申請要項（申請ガイダンス）
https://www.ipa.go.jp/digital/dx-nintei/hojyo.html

• 本編. 申請ガイダンス

• 別添資料１. 制度概要

• 別添資料２. 用語集

• 別添資料３. 認定基準に対する回答内容の「よくある不備」と「対処方法」

※公益DPF認定制度へ提出するにあたっては、予め以下の資料の参照が必要です。

• 公益デジタルプラットフォーム運営事業者認定制度のご案内
https://www.ipa.go.jp/digital/dx/dpf-nintei. html

＞ 関連資料 ＞ 公益デジタルプラットフォーム運営事業者認定制度 申請要領



DX認定・公益DPF認定：手続きの選択について
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「DX認定・公益DPF認定」メニューの枠内をクリックして、下図の画面にて手続きを選択
します。

以降のページでは、下図の２つの制度における「新規申請」、「更新申請」、「変更届」の
手続き操作（入力、一時保存、提出確認、提出、等）について、順に記載します。

注1）「新規申請」、「更新申請」、「変更届」は申請種別と呼びます。

（詳細は、前ページに記載の「DX認定制度 申請要項 本編. 申請ガイダンス」を参照）

注2）選択する認定制度の認定を受けていない事業者は、 「新規申請」のみを使用します。

認定適用中の事業者は「更新申請」、「変更届」のみを使用します。

注3）ログイン中のGビズIDにより事業者の判定が行われ、クリック可能なボタンが制限されます。

GビズIDエントリーのアカウント種別でログイン中の場合は、認定適用中の事業者であっても、

認定適用時のGビズIDではない場合には制約があり、正しい申請種別が選択できません。

別途、申請権限付与の依頼連絡を事務局に行う必要があります。

2026/8/31



DX認定・公益DPF認定：手続き選択後の入力の流れ、画面レイアウト
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前ページでの手続き選択後の入力の流れには共通部分が多く、以下のように整理できます。

（同一名称のものは共通です。）

DX認定
（新規申請／更新申請）

申請者情報の入力・確認
（法人用／個人事業主用）

申請書の入力・確認
(1)～(6)

手続き完了

公益DPF認定
（新規申請／更新申請）

申請者情報の入力・確認
（法人用／個人事業主用）

申請書の入力・確認
(1)～(6)

申請書の入力・確認
公益(1)～公益(6)

手続き完了

DX認定・
公益DPF認定

（変更届）

申請者情報の入力・確認
（法人用／個人事業主用）変更届

届出の入力・確認

手続き完了

選択中の手続き名称

選択中の設問番号

ナビゲーションバー

各ガイドページへのリンク

各設問の入力方法等

設問文

設問内の項目名称

設問内の項目名称
各項目の入力方法等

申請手続きの操作は、ウェブフォームでの入力形式となり、申請種別ごとの専用フォームが

あります。

下図は、DX認定制度の新規申請／更新申請における設問(5)の入力フォームの例です。

入力にはテキスト欄への入力の他、プルダウン、ラジオボタン、チェックボックスでの選択、

カレンダーからの日付選択、添付ファイルの選択、などの形式があります。



申請書（届出書）は以下の方法で作成できます。入力や申請（届出）の状況に応じて利用可

能な選択肢が、最大３通り表示されますので、いずれかを選択して作成を開始します。

［入力を再開する］

以前の操作で、作成途中のまま提出をしなかった入力データがある場合に、その内容を復元して

作成を再開します。（入力の中断後の再開や、ブラウザの異常終了時に活用）

［提出済から複製して作成する］

最新で提出した申請（届出）データを複製して作成を開始します。

提出した内容の不備により再提出が必要となった際、部分的な修正による提出に活用できます。

（「新規申請」と「更新申請」とは、区別なく複製されます。）

※以前の操作で保存されていた内容がある場合は、削除されますので、ご注意ください。

［新規に作成する］

初回の申請、利用可能な以前の入力内容が存在しない場合、この方法で申請を作成します。

※以前の操作で保存されていた内容がある場合は、削除されますので、ご注意ください。

各画面での入力内容は一時保存されますので、入力操作の中断が可能です。
（入力と同時に自動保存されるものと、一定の操作により保存するものと、2種類あります。）

一度、申請（届出）を実施した後は、最新の提出内容も保存され、次回での再利用ができます。

※入力データの保存は、GビズIDのログイン者ごとです。
注1）複数のブラウザやタブにおいて、同時ログインした画面での入力は保証されません。
注2）一定の操作がないと２時間程度で自動的にログアウトされることがあります。

その際の再開は、下記の［入力を再開する］を選択することで続きができます。

各手続きの開始時は、下図のとおり、どの時点のデータを使用するかを選択します。

DX認定・公益DPF認定：手続き開始時／申請書（届出）作成方法の選択
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DX認定・公益DPF認定：入力の流れを示す画面ナビゲーションバー
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手続きを進めると、画面上部に表示される下図のナビゲーションバーにより、操作中の位置
が の背景色で示されます。また、クリックにより画面の移動ができます。

「申請書の入力・確認」に進めると、認定制度や申請種別に応じて、ナビゲーションバーが
追加され、操作中の位置が の背景色で示されます。また、クリックにより画面の移動
ができます。

〔「新規申請」「更新申請」の場合〕 ※制度間で同一名称の部分は共通です。

〔「変更届」の場合〕 ※２つの制度で共通です。

これらの操作における内容をまとめると、以下のとおりとなります。

［手続きの選択］

認定制度の種類および申請種別を選択します。

［申請者情報の入力・確認］

「認定事業者一覧」での公表を前提に、申請事業者の属性（事業者名、代表者名、等）を入力し

ます。

［申請書（届出）の入力・確認］

申請書（届出）の内容について、設問番号ごとの画面表示にしたがい回答を入力します。

最後の［確認 ］画面で Word形式の申請書（届出書）ファイルの作成とダウンロード確認を行い、

事務局への提出を行います。

［手続きの完了］

画面表示される申請受付番号を確認し、申請受付メールを受信して今後の流れを確認します。



DX認定・公益DPF認定：入力の進め方（各画面共通）＜1＞
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各入力画面では、下図の黄色の点線枠の形式で、注意事項を先頭に表示しています。

実際の個々の画面を参照し、よく確認の上で入力することが必要です。

また、入力方法が記載されている「ガイド」ページへのリンクが、入力項目ごとに設置され

ています。入力方法を確認したい場合に参照します。

青色の ※ がある項目は、入力が必須であることを示しています。

各画面の最下部には、画面を移動するためのボタンが設置されています。

右側の青色ボタンで次の画面へ、中央の濃い灰色ボタンは前の画面へ、左端の灰色ボタンは、

手続きを中断するためのボタンとして機能します。

青色のボタンをクリックした際、その画面内の範囲でのチェック判定が行われます。

必須項目の未入力等の問題が発見されると赤い枠内に警告メッセージが表示されます。

その際には、メッセージに従い内容を修正し、再度、青色ボタンを操作し先へ進めます。

前出のナビゲーションバーを利用すると、各画面での入力が任意の順番で実施できます。

バー上の文字が青色のものがリンクボタンとなっており、そのクリックによる移動です。

注）この移動方法の場合は、上記のチェック判定は実施されません。

1234567890123



DX認定・公益DPF認定：入力の進め方（各画面共通）＜2＞
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「申請者情報の確認」の最終画面では、黄色の枠内にメッセージが表示されますので、内容

を確認後、画面の最下部に表示される赤いボタンをクリックして、手続きを進めます。

下図の「申請書（届出）の入力・確認」の最終画面も同様です。

すべての必要な入力を終え、申請が可能と判定された場合に、黄色の枠内にメッセージが表

示され、提出するための赤いボタンが表示され、手続きの完了ができます。

ここまでの入力のどこかに問題があると判定された場合は、前ページ同様の警告メッセージ

が表示されます。ナビゲーションバーを活用し、該当する画面へ移動して対応します。
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ファイルを添付する際の操作方法

「ファイル指定＋登録」をクリックし、案内にしたがってファイルを選択すると、一時
的な登録（保存）が実施されますので、上部に表示されるファイル名称を確認します。

１回の申請（届出）にて添付できるファイルの容量は、合計500MBまでです。

選択操作を誤った場合など、ファイルの登録を取り消す場合には、「削除する」をク
リックして提出の対象から除外します。

注）事業者内のネットワーク環境やパソコンなどに導入されているセキュリティソフト
により、各種ファイルのアップロードに失敗する場合があります。

「ファイルの一覧にファイル名が表示されない」など、ファイルの登録ができない
場合は、以下のURL/ホストへの通信の制限状態をネットワーク管理者に確認してく
ださい。

https://filemanager.dx-portal.ipa.go.jp （ GET および POST の通信を許可 ）

テキスト欄のサイズ拡大方法

テキスト欄のサイズは変更できます。

欄が狭い場合には、欄の右下の をマウスでつかんでサイズを拡げます。
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注）上図は【法人用】の画面イメージの前半部分です。

【個人事業主用】は「法人番号」「代表者の氏名」の入力項目がなく、「一般事業主

の氏名又は名称」に、屋号または事業主の氏名を入力します。

ここでの入力内容は、認定（更新）の適用時に、「認定事業者一覧」

（https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/top または https://disclosure.dx-

portal.ipa.go.jp/p/dpf ）に掲載（公表）されるため、申請の都度、最新の内容である

ことを確認の上、誤記等のないようにします。

法人の場合は、以下のチェックボックスでの指定ができ、申請書上のみでの省略です。

法定様式上の記載要領に則った機能です。詳細は「ガイド」から確認できます。

GビズIDの法人番号を自動設定
1234567890123

https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/top
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/top
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/top
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dpf
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dpf
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dpf
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（注）上図は画面イメージの後半部分です。それぞれ、プルダウンから選択します。

ここでの入力内容は、認定（更新）の適用時に、前ページ同様、「認定事業者一覧」

に掲載（公表）されます。

（一覧上の「業種」は①の「大分類」のみ） ※「変更届」等での訂正はできません。

DX認定制度では、「認定事業者の検索」（https://disclosure.dx-

portal.ipa.go.jp/p/dxcp/search）においても、検索時の抽出条件として利用され、認

定制度の普及につながりますので、入力のご協力をお願いしております。

（全件CSVダウンロードの機能もあり、

ここでの「業種」は①～⑩のすべて）

（参考として右図のグラフも表示）

https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/search
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/search
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/search
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手続きにおいて入力すべき内容や、入力・操作上の注意事項等について、次ページ以降の実

際の入力画面イメージを予め参照し、確認しておきます。

入力する内容を準備した後に、入力操作を進めて、提出します。

操作時（あるいは準備の際）には「ガイド」のリンク先を参照して、参考とします。

これらの操作における内容をまとめると、以下のとおりとなります。

［公表媒体の登録］

設問(1)～(4)の回答に使用する公表媒体を登録します。（最大10個まで）

※設問(1)～(4)の画面においても登録は可能だが、情報整理等のため、ここでの事前登録を推奨。

［設問への回答］

設問(1)～(4)では、上記の公表媒体から選択を行いながら回答を入力します。

設問(5)、(6)では、画面の案内に沿って回答を入力し、必要時は「添付資料」を登録します。

※各設問では、申請書には転記されない「補足説明」を入力することもできます。

［添付・連絡］

設問(1)～(4)に関する「添付資料」がある場合にファイルを登録します。

選択済みの手続きを担当するそれぞれの認定事務局向けの「連絡事項」を入力します。

［確認・申請提出］

入力内容のプレビュー確認後に、 Word形式の申請書（届出書）ファイルの作成とダウンロード

確認を行い、事務局への提出を行います。

以降のページでは、２つの制度に共通する「新規申請」「更新申請」の手続き上の入力画面

について記載します。

下図（ナビゲーションバー）の赤の点線枠部分が対象です。
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注）上図は、「公表手段」を「ウェブサイト」として選択する際の画面イメージです。

「公表媒体を新規/追加登録する」ボタンから入力欄を開き、必要な内容を入力した
ら、赤い「上記の内容で公表媒体を登録・更新する」ボタンをクリックして登録しま
す。ボタンをクリックすることで、入力内容が保存されます。

登録に際しては、黄色の点線枠の内容も留意して対応します。

※登録のキャンセルを行う場合は、「登録せず閉じる」をクリックします。
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前ページ画面または上図画面からの登録後の画面は、下図のイメージとなります。

当該公表媒体が「登録済み公表媒体一覧」に、番号が付番されて表示されることを確認しま

す。 ※この登録時点では、入力必須やURL誤記等のチェック判定は実施されません。

注）下図は、「公表手段」を「その他」として選択する際の画面イメージです。

「公表または情報発信を行っていることを明らかにする書類」の添付は必須です。

公表媒体の番号

一覧表示の切替指示
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登録した公表媒体の入力内容の確認または修正を行うには、一覧上から「詳細を表示」をク

リックします。表示中の公表媒体の番号は、右上に表示されます。

表示した内容を修正した場合は、入力箇所から別の箇所をクリックすると、「上記の内容で

公表媒体を登録・更新する」ボタンが赤く点灯しますので、必ず当該ボタンをクリックして、

入力内容を登録（保存）します。

注）公表媒体の登録（追加・修正）を実施する場合は、必ず上図の赤いボタンのクリックが必要です。

この操作をせずに他の画面へ遷移するボタンをクリックした場合は、下図の警告メッセージが

表示されます。

登録（保存）が必要な場合は「キャンセル」をクリックすれば、元の画面に戻ります。

登録（保存）が不要な場合は「移動」をクリックすれば、指定した画面へ遷移します。
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登録した公表媒体の削除を行うには、一覧上から「削除する」ボタンをクリックします。

「OK」をクリックして削除を実施します。

注）後続の設問(1)～(4)の画面において、回答として使用されている状態の場合は、「削除
する」ボタンのクリックはできません。
該当する設問の画面にて当該公表媒体が使用されている回答を確認し、問題がなければ
「この回答を削除する」ボタンをクリックします。
その後、「公表媒体」の画面に戻り、改めて「削除する」ボタンをクリックして確認し
ます。

以上の操作により、公表媒体の登録（保存）が、最大10個まで実施できます。

登録内容の入力必須やURL誤記等のチェック判定は、画面最下部の「設問(1)へ進む」ボタ
ンをクリックすることで実施されます。

入力内容に問題がある場合は、警告メッセージが表示されます。

注）後続の設問(1)～(2)②での回答使用時に必須となる項目のチェック判定は、この時点で

は実施されません。
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設問(1)～(4)の回答を入力します。その際、事前に登録した公表媒体を使用します。

※それぞれの設問での基本的な操作は共通です。下図は設問(1)の初期画面イメージです。

「登録済み公表媒体一覧」上の公表媒体の「回答に使用」ボタンをクリックすると、回答の
入力欄が表示され、入力ができます。 ※削除は「この回答を削除する」ボタンから操作

この要領で、各設問にて使用する公表媒体を選択しながら、回答として作成していきます。

※各設問ごとに、最大10件ずつの回答が入力でき、操作した順番に表示されます。

※同一の公表媒体を複数回、使用することもできます。（異なる記載箇所からの抜粋時）

※「補足説明」欄は、事務局へ向けた審査上の参考情報として入力ができます。

（詳細は、前出の「DX認定制度 申請要項 本編. 申請ガイダンス」を参照）

一覧表示の切替指示

選択した公表媒体の番号
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設問(1)～(4)の各画面からも、公表媒体の新規追加や修正の登録（保存）ができます。

※前出の公表媒体の登録画面での操作と同様に実施できます。（削除は不可）

• 新規追加は、「公表媒体を新規/追加登録する」ボタンから入力欄を表示

• 修正は、「詳細を表示」ボタンからの入力欄を表示

• 登録のために、「上記の内容で公表媒体を登録・更新する」ボタンを必ずクリック

• 入力欄を表示後のキャンセルは「登録せず閉じる」ボタンからの操作

公表媒体の新規追加や修正の登録（保存）後、 「登録済み公表媒体一覧」に表示されます

ので、前ページの手順にて、すぐに設問上での回答が入力できます。
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設問(2) の画面では、他の設問と異なる留意事項として、下図の黄色の点線枠の内容が追加

されています。

上図の4点目の公表媒体は、設問(2)において回答に使用されておらず、設問(2)①において

のみの使用する前提の例ですが、この場合、設問(2)の回答入力としては抜粋する内容が存

在しないこととなるため、設問(2)の回答入力の操作時に、下図の点線枠部分のチェック

ボックスにチェックを入れることで対応ができます。

設問(2)では、設問(2)①、(2)② の回答として使用する公表媒体を選択しておく必要があり

ます。

これらの公表媒体が単一であれば、自ずと上記を満たすため留意は不要となりますが、設問

(2)①、(2)② の回答となる公表媒体が、設問(2)の回答となる公表媒体とは別ではあるが、

DX戦略の構成要素である場合には、これに留意して入力する必要があります。

下図の設問(2)①の画面では、緑色の点線枠部分が、回答に使用できない公表媒体であるこ

とを示しており、設問(2)での回答に使用していない場合の例となっています。

（設問(2)の回答入力内容）
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設問(4) の画面では、下図の赤の点線枠部分の項目名が、設問(1)～(3) と異なっている点を
除けば、回答の入力方法は前述の内容と同一です。

項目名の相違は、申請書の様式に対応するものです。

様式上の「発信方法」には公表媒体の名称、公表手段、公表媒体上の記載箇所の記入が必要

です。

上図の矢印での対応づけをしておりますので、公表媒体を一覧から選択した上で、公表媒体

上の記載箇所を「発信箇所」欄に入力することで、後続の手続きにて作成される申請書に反

映されます。

以上をまとめると、以下の関係性となります。

・「発信日」 ＝選択した公表媒体の「公表日」

・「発信方法」＝選択した公表媒体の「公表媒体（文書等）の名称」

＋「公表手段（ウェブサイト/その他）」の詳細内容

＋回答欄に入力する「発信箇所」＝「発信内容」の抜粋元を特定する情報

・「発信内容」＝回答欄に入力する「発信内容」＝「発信箇所」からの抜粋内容

（申請書の様式）
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実施時期の「開始年月」、「終了年月」では、灰色の枠をクリックすることで選択式の年月

カレンダーが表示されます。指定したい年月を選択し、入力内容を確定してください。

※「終了年月」が未入力の場合、申請書には「継続実施中」と表記されます。

実施内容の欄は、[1]～[3]の選択により入力する項目が切り替わります。

次のページに各種の入力例を示します。

設問(5) は、公表媒体の登録情報は使用せず、下図の画面での入力です。
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[2] および [3] を選択した場合は、画面上に記載の注意事項にしたがい入力します。

[1] を選択した場合は、「DX推進指標」メニューから提出した際の受付番号を入力します。

注）DX推進ポータルでの同一事業者からの受付状況とのチェック判定が実施されます。

未提出と判定された場合は警告メッセージが表示されます。

なお、複数回の提出がある場合は、最新版とします。

また、提出日と「開始年月」の入力内容との整合性を確認します。
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設問(6) は、公表媒体の登録情報は使用せず、下図の画面での入力です。
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［事業者情報］の「規模」にて “大企業～中堅企業” を選択している場合は、前ページの各項目につ

いて、画面上に記載の注意事項にしたがい入力します。

“中小企業” 、 “小規模企業” 、 “個人事業主” の場合は、下図のチェックボックスに該当する場合で、

回答方法としてこれを選択する場合には、チェックを入れます。

この場合は、入力欄が切り替わりますので、 SECURITY ACTION自己宣言ID （二つ星）の欄に、4か

ら始まる11桁の数字を入力します。また、宣言日と「開始年月」の入力内容との整合性を確認します。
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付属資料のアップロードおよび連絡事項の入力を実施する画面です。（任意）

※ ここでの付属資料は、設問(1)～(6) の範囲とします。

特に、公益DPF認定制度の手続きを選択している場合は、後続の画面においても、付

属資料を添付する欄がありますので、それぞれに応じた範囲となっていることを確認

して実施します。

※ ここでの連絡事項は、選択済みの認定制度の事務局に向けた内容とします。

DX認定制度の手続きを選択している場合、最下部の「入力内容の確認へ進む」ボタンを

リックして、最後の確認画面（次ページ）へ進めます。

公益DPF認定制度の手続きを選択している場合は、最下部のボタンは

として表示されますので、これをクリックして、公益(1)の画面へ進めます。

または
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警告が表示される場合には、手続きが完了できず、提出する申請書ファイルも作成されませ

ん。

ナビゲーションバーを活用して、警告メッセージが示す入力画面へのリンクをクリックし、

画面を移動して、入力内容を修正します。

※ 警告メッセージが大量の場合など、スクリーンショットなどでメモを取り、問題点を１

つ１つ解決していきます。

※ 警告メッセージは、入力状況に応じた内容のため、入力を進めると別のチェック判定が

実施されますので、順次対応を進めます。

DX認定制度の「新規申請」「更新申請」の手続きにおける最後の確認画面です。

順番に入力を行い前ページの画面から遷移した場合と、ナビゲーションバーの

をクリックして任意の画面から遷移した場合とのいずれにおいても、当画面では、ここまで

の入力内容を総合的にチェック判定した結果が示されます。

どこかに問題がある場合は警告メッセージが表示されます。

下図は、極端な例として、何も入力しなかった場合の警告メッセージ内容です。
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提出直前の最終操作は上図のとおりです。

「申請書ダウンロード」リンクをクリックすると、

これまでの入力内容をもとに申請書（Word形式）が

作成され、ダウンロードすることができます。

この申請書は、認定適用後に「認定事業者一覧」に

公開されます。

入力内容に誤りがなく、申請書に正しく反映されて

いることを、必ず確認します。

※ ここまでの入力内容は保存されており、手続きを中断することができます。

再開する際には、前出の「申請書の作成方法」の選択画面にて、［入力を再開する］

を選択します。その他の選択を行うと再入力が必要となるため、注意して実施します。

申請を提出する場合は、「申請書 をダウンロードして確認しました」のチェックボックス

にチェックを入れ、「申請を提出します」のボタンをクリックします。

以上により手続きが完了となり、次ページの画面へ遷移します。

入力内容プレビュー（イメージ省略）

1234567890123
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提出処理が正常に終了した際には、上図の画面が表示されます。（「新規申請」の例）

今回の申請手続きに対して発行された受付番号は、ログインに利用したGビズIDのメールア

ドレスなどに送信されます。

注）後述の「連絡先設定」を実施済みの場合は、設定されたメール宛先が適用されます。

「ホームへ戻る」をクリックして戻るか、ブラウザを終了して手続きを終了します。

なお、上図の画面上に記載のとおり、申請後の審査状況の照会ができるため、適宜の確認を

行います。

注）事務局宛への審査状況に関するお問い合わせはご遠慮ください。
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公益DPF認定制度の「新規申請」「更新申請」の手続きは以下となります。

申請書面の前半部分（申請者情報の入力、公表媒体の登録、設問(1)～設問(6)、添付・連絡

まで）は、 DX認定制度 と共通する内容（画面）ですので、前出の該当ページを参照して入

力を行います。

注）「添付・連絡」画面における、「連絡事項」は公益DPF認定制度事務局向けです。

以降のページでは、公益DPF認定制度への申請においてのみ申請が必要となる項目の入力画

面について記載します。

下図（ナビゲーションバー）の赤線枠部分が対象です。

手続きにおいて入力すべき内容や、入力・操作上の注意事項等について、次ページ以降の実
際の入力画面イメージを予め参照し、確認しておきます。

入力する内容を準備した後に、入力操作を進めて、提出します。

操作時（あるいは準備の際）には「ガイド」のリンク先を参照して、参考とします。
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公益DPF 設問(1) は、下図の画面での入力です。申請書の様式上の項目と同一です。

注）「ガイドラインその他の機構が定める文書等の名称」は、入力できる内容が別途

定まっているため、 詳細を「ガイド」のクリックによる確認後に入力します。
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公益DPF 設問(2) は、下図の画面での入力です。申請書の様式上の項目と同一です。
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公益DPF 設問(3) は、下図の画面での入力です。申請書の様式上の項目と同一です。



DX認定・公益DPF認定：新規・更新申請［申請書の入力］公益（4）

DX推進ポータル利用者マニュアル 41

公益DPF 設問(4) は、下図の画面での入力です。申請書の様式上の項目と同一です。
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公益DPF 設問(5) は、下図の画面での入力です。申請書の様式上の項目と同一です。
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公益DPF 設問(6) は、下図の画面での入力です。申請書の様式上の項目と同一です。
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公益DPF 設問(6) は、下図の画面での入力です。申請書の様式上の項目と同一です。

公益(1)～(6)に関する付属資料は、下図の画面での登録です。

必要に応じて登録します。

※ ここでは、個人情報や社内秘密情報など、機密性の高い情報を含むファイル

のアップロードはできません。
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警告が表示される場合には、手続きが完了できず、提出する申請書ファイルも作成されませ

ん。

ナビゲーションバーを活用して、警告メッセージが示す入力画面へのリンクをクリックし、

画面を移動して、入力内容を修正します。

※ 警告メッセージが大量の場合など、スクリーンショットなどでメモを取り、問題点を１

つ１つ解決していきます。

※ 警告メッセージは、入力状況に応じた内容のため、入力を進めると別のチェック判定が

実施されますので、順次対応を進めます。

公益DPF認定制度の「新規申請」「更新申請」の手続きにおける最後の確認画面です。

順番に入力を行い前ページの画面から遷移した場合と、ナビゲーションバーの

をクリックして任意の画面から遷移した場合とのいずれにおいても、当画面では、ここまで

の入力内容を総合的にチェック判定した結果が示されます。

どこかに問題がある場合は警告メッセージが表示されます。

下図は、極端な例として、何も入力しなかった場合の警告メッセージ内容です。
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提出直前の最終操作は上図のとおりです。

「申請書ダウンロード」リンクをクリックすると、

これまでの入力内容をもとに申請書（Word形式）が

作成され、ダウンロードすることができます。

この申請書は、認定適用後に「認定事業者一覧」に

公開されます。

入力内容に誤りがなく、申請書に正しく反映されて

いることを、必ず確認します。

※ ここまでの入力内容は保存されており、手続きを中断することができます。

再開する際には、前出の「申請書の作成方法」の選択画面にて、［入力を再開する］

を選択します。その他の選択を行うと再入力が必要となるため、注意して実施します。

申請を提出する場合は、「申請書 をダウンロードして確認しました」のチェックボックス

にチェックを入れ、「申請を提出します」のボタンをクリックします。

以上により手続きが完了となり、次ページの画面へ遷移します。

入力内容プレビュー（イメージ省略）

1234567890123
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提出処理が正常に終了した際には、上図の画面が表示されます。（「新規申請」の例）

今回の申請手続きに対して発行された受付番号は、ログインに利用したGビズIDのメールア

ドレスなどに送信されます。

注）後述の「連絡先設定」を実施済みの場合は、設定されたメール宛先が適用されます。

「ホームへ戻る」をクリックして戻るか、ブラウザを終了して手続きを終了します。

なお、上図の画面上に記載のとおり、申請後の審査状況の照会ができるため、適宜の確認を

行います。

注）事務局宛への審査状況に関するお問い合わせはご遠慮ください。
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「変更届」は、DX認定制度 および 公益DPF認定制度 において共通です。

手続きにおいて入力すべき内容や、入力・操作上の注意事項等について、次ページ以降の実

際の入力画面イメージを予め参照し、確認しておきます。

入力する内容を準備した後に、入力操作を進めて、提出します。

操作時（あるいは準備の際）には「ガイド」のリンク先を参照して、参考とします。
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注）上図は【法人用】の画面イメージです。

【個人事業主用】は「法人番号」「代表者の氏名」の入力項目がなく、「一般事業主
の氏名又は名称」に、屋号または事業主の氏名を入力します。

ここでの入力内容は、変更届の適用時に、「認定事業者一覧」
（https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/top または https://disclosure.dx-
portal.ipa.go.jp/p/dpf ）に掲載（公表）されるため、申請の都度、最新の内容である
ことを確認の上、誤記等のないようにします。

「変更届」の「変更後」欄の内容と一致することも確認します。
（詳細は、前出の「DX認定制度 申請要項 本編. 申請ガイダンス」を参照）

1234567890123
GビズIDの法人番号を自動設定

https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/top
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/top
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dxcp/top
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dpf
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dpf
https://disclosure.dx-portal.ipa.go.jp/p/dpf
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法人用

個人事業主用は
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警告が表示される場合には、手続きが完了できず、提出する届出書ファイルも作成されませ

ん。

ナビゲーションバーを活用して、警告メッセージが示す入力画面へのリンクをクリックし、

画面を移動して、入力内容を修正します。

※ 警告メッセージが大量の場合など、スクリーンショットなどでメモを取り、問題点を１

つ１つ解決していきます。

※ 警告メッセージは、入力状況に応じた内容のため、入力を進めると別のチェック判定が

実施されますので、順次対応を進めます。

変更届の手続きにおける最後の確認画面です。

当画面では、ここまでの入力内容を総合的にチェック判定した結果が示されます。

どこかに問題がある場合は警告メッセージが表示されます。

下図は、極端な例として、何も入力しなかった場合の警告メッセージ内容です。
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入力内容プレビュー（イメージ省略）

提出直前の最終操作は上図のとおりです。

「届出書ダウンロード」リンクをクリックすると、

これまでの入力内容をもとに届出書（Word形式）が

作成され、ダウンロードすることができます。

この届出書は、変更適用後に「認定事業者一覧」に

公開されます。

入力内容に誤りがなく、届出書に正しく反映されて

いることを、必ず確認します。

※ ここまでの入力内容は保存されており、手続きを中断することができます。

再開する際には、前出の「申請書の作成方法」の選択画面にて、［入力を再開する］

を選択します。その他の選択を行うと再入力が必要となるため、注意して実施します。

届出を提出する場合は、「届出書 をダウンロードして確認しました」のチェックボックス

にチェックを入れ、「届出を提出します」のボタンをクリックします。

以上により手続きが完了となり、次ページの画面へ遷移します。

1234567890123
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提出処理が正常に終了した際には、上図の画面が表示されます。（「DX認定制度」の例）

今回の届出手続きに対して発行された受付番号は、ログインに利用したGビズIDのメールア

ドレスなどに送信されます。

注）後述の「連絡先設定」を実施済みの場合は、設定されたメール宛先が適用されます。

「ホームへ戻る」をクリックして戻るか、ブラウザを終了して手続きを終了します。

なお、上図の画面上に記載のとおり、届出後の審査状況の照会ができるため、適宜の確認を

行います。

注）事務局宛への審査状況に関するお問い合わせはご遠慮ください。
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手続き開始時の画面には、上図の黄色の枠内の表示がされています。

申請後の連絡（申請受付、不備連絡、認定適用通知、等）は、ログイン中のGビズIDのメー

ルアドレスに送信されるよう、「基本宛先」としてシステム設定されています。また、当該

設定を申請事業者内で変更することができるため、必ず事前に確認しておきます。

設定の変更は、上図右下の「連絡先設定管理」ボタンをクリックして下図の画面を開き、画

面上の説明内容を確認の上で、必要に応じて適宜設定を行い、事業者内で管理します。

「登録」ボタンでの新規登録や変更登録が、「解除」ボタンでの削除登録が可能です。

※ 設定完了時の確認メールは送信されません。表示中の内容から最新内容を確認します。
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前ページの画面での設定後は、下図のように表示内容が変更されます。

画面内に記載されているとおり、ログイン中のGビズIDのメールアドレスという「基本宛

先」が置き換えられたことを示しています。

注）「基本宛先」への連絡を継続する場合には、「連絡先設定」の１つに含める必要があ

ります。

「基本宛先（GビズID）」と「連絡先設定」のいずれにおいても、必ず、連絡を受け取るこ

とができるメールアドレスを登録してください。

注）個人PC等の迷惑メール設定や事業者内のセキュリティ対策上の設定などの状況から、

メールに気付けないことがありますと、手続きが遅れることとなります。

DX推進ポータルからのメール送信元アドレスは以下となりますので、受信の許可設

定等をお願いいたします。

admin-office@dx-portal.ipa.go.jp

申請（届出）を実施し、手続き完了となった時点で、提出の受付メールが通知され

ますので、この時点からメールアドレスに誤りのないことを確認してください。

これにより、その後の審査結果に関する通知等が、確実に受信でき、手続きに支障

のないように、ご協力をお願いいたします。

GビズIDにおいては、DX推進ポータルへのログイン時点での通知もありますので、

併せてご確認をお願いいたします。

mailto:admin-office@dx-portal.ipa.go.jp
mailto:admin-office@dx-portal.ipa.go.jp
mailto:admin-office@dx-portal.ipa.go.jp
mailto:admin-office@dx-portal.ipa.go.jp
mailto:admin-office@dx-portal.ipa.go.jp
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DX認定が適用となった事業者の場合、DX推進ポータルのトップメニューの下に、上図の黄

色の枠内での案内が表示されます。

案内の内容にしたがい、DX認定ロゴマークをご利用ください。

※公益DPF認定制度の認定事業者も、DX認定は適用されています。

認定適用の期間中のみ、DX認定ロゴマークのダウンロードが可能 です。

注1）DX認定ロゴファイルは、ダウンロードして事業者内で保管してください。

注2）認定適用時のGビズIDがエントリーアカウントの場合、ご本人以外はダウンロード

ができません。担当者変更の場合には、ファイルを引き継いで管理してください。



DXセレクション 操作手順
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応募様式の提出



DXセレクション：応募様式の提出
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「DXセレクション」メニューの枠内をクリックして、下図の手続き画面に進みます。

「DXセレクション20XXの応募」メニューの枠内をクリックして、移動先サイトにて、

DXセレクションの応募（及び、再応募）を行います。

※図は「DXセレクション2026」の例です。

本応募時に入力した連絡先情報は、応募後に本画面で変更することができます。
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調査回答の提出



DX調査：調査回答の提出
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「DX調査」メニューの枠内をクリックして、下図の手続き画面に進みます。

「DX調査20XXの回答提出」メニューの枠内をクリックして、移動先サイトにて、DX

調査の回答提出（及び、再回答の提出）を行います。

※図は「DX調査2026」の例です。

本調査の回答時に入力した連絡先などの情報は、回答後に本画面で変更することができ

ます。
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各制度の利用履歴 / 申請・届出状況
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なお、「DX認定制度および公益DPF認定制度の申請・届出」において、審査の通過時には、
メール等での通知はないため、青色のアイコンでの確認を実施してください。

審査通過後は、経済産業省での認定手続きが完了後、その旨の通知メールが送信されるとと
もに、「認定事業者一覧」に公表されるため、確認を実施してください。

注1）更新の認定適用に関する経済産業省での手続きは、現在の認定期限の時期です。

注2）状況は適宜更新しており、事務局宛への審査状況等に関するお問い合わせはご遠慮
ください。上記の一覧に表示している以上の詳細状況のお答えはできません。

注3）ログイン中のGビズIDのアカウント種別が、GビズIDプライムまたはGビズIDメン
バーの場合は、同一事業者内のすべての状況を確認できます。
GビズIDエントリーの場合には、ログイン者自身の状況のみの範囲となります。

審査を未通過の状態です。

審査を通過し、認定手続きを待っている状態です。

認定を受け、手続番号が付与された状態です。

認定の有効期限が過ぎた、または取り消された状態です。

審査の結果、申請が却下された状態です。

DX認定制度および公益DPF認定制度の申請・届出について

DX推進指標の提出について

推進指標を提出したことを表します。

トップページの最下部に、「各制度の利用履歴 / 申請・届出状況」が、一覧形式にて表示

されます。

※DX認定・公益DPF認定は、当該制度内のトップページ画面にも、同様の一覧を表示します。

先頭の２行に、ログイン中のGビズIDのアカウント情報（法人名/屋号、代表者名、住所）

を表示します。

３行目以降が利用履歴です。左端のアイコンの背景色により、以下の状態を示すとともに、

「提出データ取得」「ダウンロード」ボタンにより提出ファイルの内容確認が可能です。

1234567890123
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