
 

 

 

仕様書 

 

1.件名 

2026年度下期分事務用消耗品等の購入 

 

2.目的 

独立行政法人情報処理推進機構（以下「機構」という。）で使用する 2026 年度下期分事務用消耗

品等（以下「物件」という。）を調達する。 

 

3.総則 

本仕様書に示す物件の仕様等については、主要事項を示したものであり、明記されていない事項

であっても、物件が当然備えるべき事項については含まれるものとする。 

 

4.品名、型番・規格、数量等 

(1) 仕様書別紙（内訳書）のとおり。 

(2) 品番・仕様として例示したものと同等若しくはそれ以上の品質の良品を納品すること。 

 

5.納入場所 

(1) 経営企画センター財務部少額随契グループ 

〒113-6591 東京都文京区本駒込 2-28-8 文京グリーンコートセンターオフィス 16階 

 

6.納入・請求 

(1) 納入期限は、2026年 10月 26日（月）17時までとする。 

(2) 納入は、9時 30分から 17時（但し、12時 30分から 13時 30分を除く）の間に納入するこ

と。また、納品書は「経営企画センター財務部少額随契グループ」宛として作成し、納入

時に提出すること。 

(3) 請求書は、内訳として、品目、数量、及び金額（税込）とすること。また、請求書の送付

は一括して「経営企画センター財務部少額随契グループ」宛とすること。 

(4) 支払は、適法な支払請求書を受理した日の属する月の翌月末日までに契約金額を支払うも

のとする。 

 

7.その他 

(1) 納入後、納入物に異常または不良品を発見した場合には、速やかに納入物の交換を行うこと。 

(2) 国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成 12 年 5 月 31 日法律第 100 号）

に基づき規定した環境物品等の調達の推進に関する基本方針に適合する仕様であること。

（ただし、特定調達品目対象外となるものは除く） 

(3) 6.(2)の納入については、自社配送や宅配便など、納入方法は限定しないが、次の事項を

遵守すること。 

① 地下駐車場を利用する場合、都道 437 号線（不忍通り）側の車入口から地下駐車場に進

むこと。地下駐車場の車両制限は、車両 2 トントラックのロングボディー、高さ 2.8ｍ

以下である。 

② エレベーターを使用する際は、荷物用エレベーターを使用すること。 

③ 機構担当職員から指示があった場合は、建物内の床面及び壁に養生を施すこと。 



 

 

④ ビル管理会社に対して入館手続きが必要になった場合、作業従事者の所属及び氏名等の

情報について、機構担当職員が指定する日時までに報告すること。 

⑤ 上記①～④に対応できない場合は、機構担当職員に直ちに連絡し、入館方法について協

議すること。 

(4) 配送、納入等に際して、賃貸ビル内の壁・床及び機構の備品等に損害を与えた場合は、直

ちに機構担当職員に連絡するとともに、受注者の責任において復旧すること。 

(5) 別添の事務用消耗品の品名に関する規格変更または生産終了の情報を入手した場合は、速

やかに財務部担当者に連絡すること。 

(6) 本書に明記されていない事項については、機構担当職員と受注者で協議の上、決定すること。 

 

以上 

  



 

 

仕様書別紙（内訳書） 

 

№ 品名 品番・仕様等 発注単位 発注数量 

1  Dリングファイル フーFD430NB A4-3cm 青 1冊 10 冊 

2  フラットファイルV フ-V10Y 黄 10冊/パック 5 パック 

3  フラットファイルV フ-V10G 緑 10冊/パック 6 パック 

4  フラットファイルV フ-V10B 青 10冊/パック 8 パック 

5  フラットファイルV フ-V10P ピンク 10冊/パック 6 パック 

6  透明ポケット  No.103 A4縦 2穴 グレー台

紙入り  

10枚/パック 17 パック 

7  再生透明ポケット P-142 10枚/パック 8 パック 

8  クリヤーホルダー 透明 F-78-25  5枚/袋 90 袋 

9  再生クリヤーホルダー 透明 A4 厚さ 0.2m テージーCC-141A-

17 

10枚/袋 121 袋 

10  カラークリヤーホルダー青 F-78-20 5枚/袋 16 袋 

11  名刺ホルダー替紙ヨコ入れ メイ-398 30穴 10枚入/袋 5 袋 

12  カードケース クケ-3014N  A4 硬質 1枚 10 枚 

13  カードケース クケ-3013  A3 硬質 1枚 15 枚 

14  持ち出しフォルダー A4-CFN  10枚/袋 1 袋 

15  ボックスファイル 黄 FL-051BF 78-082 1冊 15 冊 



 

 

16  ボックスファイル 緑 FL-051BF 78-081 1冊 13 冊 

17  ボックスファイル グレー FL-051BF 78-084 1冊 15 冊 

18  再生紙ノート  ノーE4BN B5  35行・40枚 1冊 47 冊 

19  再生紙ノート  ノーE203BN A4  41行・30枚 1冊 31 冊 

20  再生紙レポート用紙  レ-E110A A4  34行・50枚 1冊 18 冊 

21  再生紙レポート用紙  レ-E50A B5  30行・50枚 1冊 12 冊 

22  プロジェクトペーパー A4 5ミリ方

眼罫 

PPA45S 1冊 3 冊 

23  テプラテープ 白 6ｍｍ SS6K 1個 2 個 

24  テプラテープ 白 9ｍｍ SS9K 1個 6 個 

25  テプラテープ 白 12ｍｍ SS12K 1個 37 個 

26  テプラテープ 白 18ｍｍ SS18K 1個 2 個 

27  テプラテープ 白 24ｍｍ SS24K 1個 4 個 

28  プリンタラベルシール 31334  A4再生紙 12面 四辺余

白付 

100 ｼｰﾄ/袋 3 袋 

29  プリンタラベルシール 31332  A4再生紙 1面 ノーカッ

ト 

100 ｼｰﾄ/袋 3 袋 

30  ボンド木工用 コニシ ＃10122 1個 1 個 

31  テープのり本体 ピットテープM PN-MS8.4 1個 3 個 

32  テープのり詰替用 ピットテープM PR-MS8.4 1個 11 個 



 

 

33  テープのり本体 ピットパワーD PN-IPスタンダード 1個 3 個 

34  テープのり詰替用 ピットパワーD PR-IP 1個 89 個 

35  テープのり＜ドットライナー＞つめ替

えタイプ 8.4mm×16m強粘着 

コクヨ（タ-DM400-08/-08N） 1個 1 個 

36  テープのり<ドットライナー>詰替え用

テープ強粘着 

コクヨ（タ-D400-08/-08N） 1個 8 個 

37  テープのり＜ドットライナー＞つめ替

えタイプ 8.4mm×16m弱粘着 

コクヨ（タ-DM401-08） 1個 2 個 

38  テープのり<ドットライナー>詰替え用

テープ弱粘着 

コクヨ（タ-D401-08） 1個 6 個 

39  スティックのり NS-702  20g 1個 7 個 

40  スティックのり NS-701  10g 1個 19 個 

41  液体のり   50ml   ENA-150  1個 9 個 

42  アロンアルファ EXTRA速効多用途ス

リム 

#04613 2gブリスターパック 1個 4 個 

43  製本テープ<再生紙> 25mm×10m BK-2535 契印用ホワイト 1個 9 個 

44  再生PET布粘着テープ 150-50 50mm×25m  1個 47 個 

45  リサイクル可能クラフトテープ 3185-50 50mm×50m 1個 5 個 

46  養生テープ スパットライトテープ 

No.733 半透明 幅 50mm×25m 

積水化学 N733T03  1個 8 個 

47  スコッチ メンディングテープ 12mm×

30m小巻 ディスペンサー付 

810-1-12D   1個 2 個 

48  スコッチ メンディングテープ 810 

(30m巻 巻芯径 25mm)  

810-1-12 1個 5 個 

49  修正テープ本体 CT-PXN4      1個 12 個 



 

 

50  修正テープ詰替 CT-PR4      1個 2 個 

51  修正テープ本体 2.5mm×6m CT-PXN2.5  1個 12 個 

52  修正テープ詰替 2.5mm×6m CT-PR2.5  1個 9 個 

53  ペン修正液 極細 XEZL61-W 7ml 1個 2 個 

54  消しゴム MONO PE-01A 1個 10 個 

55  カッターナイフ HA-2B KOKUYO 1個 3 個 

56  カッターナイフ 替刃  HA-S150-5 5枚入 5枚/パック 8 パック 

57  はさみ フィットカットスリムSC-160SF 1本 18 本 

58  ボールペンジェットストリーム（青） 

0.5 

SXN-150-05 0.5 10本/箱 6 箱 

59  ボールペンジェットストリーム（赤） 

0.5 

SXN-150-05 0.5 10本/箱 5 箱 

60  ボールペンジェットストリーム（黒） 

0.5 

SXN-150-05 0.5 10本/箱 15 箱 

61  ボールペンジェットストリーム（青） 

0.7 

SXN-150-07 0.7 10本/箱 1 箱 

62  ボールペンジェットストリーム（赤） 

0.7 

SXN-150-07 0.7 10本/箱 4 箱 

63  ボールペンジェットストリーム（黒） 

0.7 

SXN-150-07 0.7 10本/箱 7 箱 

64  替え芯 ボールペンジェットストリー

ム（青） 0.5 

SXR5.33 0.5 10本/箱 1 箱 

65  替え芯 ボールペンジェットストリー

ム（赤） 0.5 

SXR5.15 0.5 10本/箱 1 箱 

66  替え芯 ボールペンジェットストリー

ム（黒） 0.5 

SXR5.24 0.5 10本/箱 3 箱 



 

 

67  油性マーカ マッキー黒 MO-120-MC-BK 細-極細 10本/箱 1 箱 

68  油性マーカ マッキー青 MO-120-MC-BL 細-極細 10本/箱 1 箱 

69  油性マーカ マッキー赤 MO-120-MC-R   細-極細 10本/箱 1 箱 

70  シャープペンシル HRG-10R-赤 10本/箱 4 箱 

71  シャープ替芯  B  0.5mm HRFG05-B 40本入/個 10個/箱 1 箱 

72  シャープ替芯  HB  0.5mm HRFG05-HB 40本入/個 10個/箱 1 箱 

73  フリクションボールノック 黒 0.5 LFBK-23EF-B 10本/箱 13 箱 

74  フリクションボールノック 赤 0.5 LFBK-23EF-R 10本/箱 10 箱 

75  フリクションボールノック 青 0.5 LFBK-23EF-L 10本/箱 7 箱 

76  フリクションボールノック（オレン

ジ） 

0.5 LFBK-23EF-O 10本/箱 2 箱 

77  フリクションボールノック（グリー

ン） 

0.5 LFBK-23EF-G 10本/箱 6 箱 

78  フリクションボールノック（ライトブ

ルー） 

0.5 LFBK-23EF-LB 10本/箱 1 箱 

79  フリクションボールノック（ピンク） 0.5 LFBK-23EF-P 10本/箱 1 箱 

80  替え芯 フリクションボール 黒 LFBKRF30EF3(B) 3本/パック 10パック/箱 4 箱 

81  替え芯 フリクションボール 赤 LFBKRF30EF3(R) 3本/パック 10パック/箱 3 箱 

82  替え芯 フリクションボール 青 LFBKRF30EF3(L) 3本/パック 10パック/箱 4 箱 

83  蛍光ペン（黄）エコライタープロパス

2 

PUS-101TEWR.2 10本/箱 8 箱 



 

 

84  蛍光ペン（緑）エコライタープロパス

2 

PUS-101TEWR.6 10本/箱 1 箱 

85  蛍光ペン（空）エコライタープロパス

2 

PUS-101TEWR.48 10本/箱 1 箱 

86  蛍光ペン（桃）エコライタープロパス

2 

PUS-101TEWR.13 10本/箱 7 箱 

87  蛍光ペン（橙）エコライタープロパス

2 

PUS-101TEWR.4 10本/箱 3 箱 

88  蛍光ペン詰替用インク（黄） PUSR121.2 3本/パック 7 パック 

89  サインペン水性  0.8 黒S520-AD 10本/箱 3 箱 

90  サインペン水性  0.8 赤S520-BD 10本/箱 2 箱 

91  サインペン水性  0.8 青S520-CD 10本/箱 1 箱 

92  電話メモ  P-111   50枚/冊 4 冊 

93  ポストイット ふせん 75×25㎜ 500RP-GN 緑 100枚×2 10個/箱 2 箱 

94  ポストイット ふせん 75×25㎜ 500RP-YN 黄 100枚×2 10個/箱 1 箱 

95  ポストイット ふせん 75×25㎜ 500RP-PN 桃 100枚×2 10個/箱 3 箱 

96  ポストイット ふせん 75×25㎜ 500RP-BN 青 100枚×2 10個/箱 4 箱 

97  ポストイット ふせんハーフ 75×14

㎜ 

560RP-Y 黄 100枚×4 10個/箱 3 箱 

98  ポストイット ふせんハーフ 75×14

㎜ 

560RP-B 青 100枚×4 10個/箱 1 箱 

99  ポストイット ふせんハーフ 75×14

㎜ 

560RP-P 桃 100枚×4 10個/箱 4 箱 

100  ポストイット ノート 75×75㎜ 654RP-BN 青 100枚 10個/箱 7 箱 



 

 

101  ポストイット ノート 75×75㎜ 654RP-YN 黄 100枚 10個/箱 3 箱 

102  ポストイット ノート 75×75㎜ 654RP-GN 緑 100枚 10個/箱 4 箱 

103  ポストイット ノート 75×75㎜ 654RP-PN 桃 100枚 10個/箱 4 箱 

104  ポストイット ノート 75×50㎜ 656RP-PN 桃 100枚 10個/箱 2 箱 

105  ポストイット ノート 75×50㎜ 656RP-YN 黄 100枚 10個/箱 3 箱 

106  ポストイット 見出し 50×15㎜ 700RP-K  5色 100枚×5 10個/箱 5 箱 

107  ポストイット 見出し 50×15㎜ 700RP-YN 黄 100枚×5 10個/箱 3 箱 

108  ポストイット 見出し 50×15㎜ 700RP-PN 桃 100枚×5 10個/箱 1 箱 

109  ホチキス本体 HD-10DFL/B2 1個 9 個 

110  ホチキス針 No.10-1M     10個/箱 8 箱 

111  ゼムクリップ 大 クリ-1-1  100本入/箱 100本入/箱 2 箱 

112  ゼムクリップ 小 クリ-3-5  500本入/箱 500本入/箱 1 箱 

113  PP紐(玉巻き) 200ｍ ホヒ-12NW   1個 2 個 

114  マグネットシート 200×150mm  マク-310W 白 1枚 4 枚 

115  ねじりっこ TF-800 カッター付 ホワイト 1個 4 個 

116  輪ゴム No.16  100g/箱 共和 オーバンド 1箱 2 箱 

117  マグネットクリップ クリ-63ND KOKUYO 1個 7 個 



 

 

118  マグネットクリップ ホールドM  CP-040MCR シルバー 1個 12 個 

119  超強力マグネットフック 小 MG-731-W 白 1個 4 個 

120  超強力マグネットフック 中 MG-743-W 白 1個 14 個 

121  ダブルクリップ 極豆 CP-107（極豆） 20個/箱 5 箱 

122  ダブルクリップ 小 CP-105（小） 10個/箱 5 箱 

123  ダブルクリップ 中 CP-104（中） 10個/箱 5 箱 

124  メクリッコ 箱入り徳用タイプ L KM-403CR カラーミックス 25個/箱 2 箱 

125  延長ケーブル 5ｍ TAP-F27-5K  1本 19 本 

126  DVD-R  5枚/P データ用 片面 4.7GB DR47WPDS1P5SA 5枚/パック 10 パック 

127  乾電池  (単 4) LR03XJ/4SE 4個/パック 47 パック 

128  乾電池  (単 3) LR6XJ/4SE 4個/パック 120 パック 

129  電卓   12桁 EL-N432X 1個 11 個 

130  シュレッダー用ゴミ袋Ｌ KPS-PFS100 100枚/箱 2 箱 

131  エアーダスター CD-31ECO  1個 14 個 

132  オフィスクリーナー本体 オク-46 150枚入 1個 17 個 

133  オフィスクリーナー詰替え オク-R46 100枚入 1個 30 個 

134  カードケース NF-578-1 10枚/袋 22 袋 



 

 

135  IDカード用IDレーザーシート LP-001 ５枚/袋 33 袋 

136  液晶用OAクリーナー本体 OC-200S 120枚入 1個 4 個 

137  液晶用OAクリーナー詰替 OC-230S 100枚入 1個 8 個 

 


