
一般競争入札（最低価格落札方式）に関する質問及び回答（Q&A） 

最終更新日 2026 年 5月 15 日 
独立行政法人情報処理推進機構 

件名：情報処理技術者試験の合格証書の印刷・印字・発送業務（単価契約） 

項番 資料名 頁番号 項目名 質問内容 回答 回答掲載日 

1 Ⅲ.仕様書 p.22 

3-1-3．業務内容 
(1)合格証書用紙、送付用封
筒（窓開封筒）、台紙、証書
用送り状用紙、同梱用パンフ
レットの作成及び印刷 
①合格証書用紙 

現状 A4 正寸ですが、縦サイズを
12in（約 30.5 ㎝）で仕上げても
差し支えないでしょうか。 

仕様書 p22 のとおり、A4サイズ
でお願いいたします。 

2026 年 
5 月 15 日 

2 Ⅲ.仕様書 p.22 

3-1-3．業務内容 
(1)合格証書用紙、送付用封
筒（窓開封筒）、台紙、証書
用送り状用紙、同梱用パンフ
レットの作成及び印刷 
②送付用封筒（窓開封筒） 

封筒を現状の物よりも少し大き
く設計しても問題ないでしょう
か。（郵便料金が変わることはご
ざいません） 

仕様書 p22 のとおり、角 2 サイ
ズでお願いいたします。 

2026 年 
5 月 15 日 

3 Ⅲ.仕様書 p.23 
3-1-3．業務内容 
(1)合格証書用紙、送付用封
筒（窓開封筒）、台紙、証書

同封用パンフレットは具体的に
どの区分に同封するのでしょう
か。 

どの試験区分にどのパンフレッ
トを同梱するかは、契約書第 4条
に基づき、発注書で指示します。 

2026 年 
5 月 15 日 



用送り状用紙、同梱用パンフ
レットの作成及び印刷 
⑤同梱用パンフレット 

1 回の試験で複数区分で別のパ
ンフレットを同封する事はあり
ますでしょうか。 

4 Ⅲ.仕様書 p.24 
3-1-3．業務内容 
(4)再発行用合格証書用紙の
印刷、再発行用台紙の作成 

再発行用の合格証については、ど
こまで印刷された形で納品すれ
ばよろしいでしょうか。見本をお
示しいただけると助かります。 

再発行用の合格証書の見本は、事
前の貸出しはしていませんが、落
札後に貸し出すことは可能です。 
入札説明書 P.2「４．見本の貸出
し」で貸し出す、合格証書の見本
の印字部分を除いたものを納品
してください。 

2026 年 
5 月 15 日 

5 Ⅲ.仕様書 p.27 
４．合格証書等のスケジュー
ル 
4-1．合格証書等 

印刷物の入稿日、データ連携日
等、具体的なスケジュールを実績
値でお示しいただけると助かり
ます。 

具体的なスケジュールについて
は、契約書第 4条に基づき、発注
書で指示します。 

2026 年 
5 月 15 日 

6 Ⅲ.仕様書 p.26 

3-1-7．合格証書に関する入
力データ及び編集データ仕
様 
(3)合格証書印刷用編集デー
タ 

証書用送り状用紙について
WORD支給とあるが、PDFでの
ご支給は可能でしょうか。 

仕様書 p26 のとおり、WORDで
支給します。 

2026 年 
5 月 15 日 

7 Ⅲ.仕様書 p.24 

3-1-7．合格証書に関する入
力データ及び編集データ仕
様 
(1)合格証書印刷用管理デー

〇団体の場合のファイル構成 
個人の場合のファイル構成が仕
様書にありますが、団体の場合も
あるのでしょうか。 

仕様書 p24 のとおり、個人だけ
です。 

2026 年 
5 月 15 日 



タ、合格証書印刷用データの
格納パターン例 

8 Ⅲ.仕様書 p.25 

3-1-7．合格証書に関する入
力データ及び編集データ仕
様 
(2)合格証書印刷用入力デー
タと仕様 

〇入力データに関して 
・受領方法はなにか 
・文字コードはなにか（SJIS か
な？ユニコード？？） 
・csv データにタイトルレコード
は入ってくるか 
・ユニークキーは受験番号で問
題ないか（エラー報告で使用した
いため） 

受領方法は、落札後、IPAが用意
するストレージを使用する予定
です。 
文字コードはUTF-8 ですが、仕
様書 P21 のとおり、仕様書上の
内容から変更がある場合もあり
ます。 
タイトルレコードは入りません。
ただし、仕様書 P21 のとおり、
仕様書上の内容から変更がある
場合もあります。 
ユニークキーが受験番号で問題
ないかどうかは請負業者でご判
断ください。 

2026 年 
5 月 15 日 

9 Ⅲ.仕様書 p.23 
3-1-3．業務内容 
(2)合格証書用紙・証書用送
り状への印字 

〇外字フラグについて 
・仕様用途を教えてください。 
・未登録外字があった場合の運
用方法について教えてください。 
（外字チェックして未登録あっ
たら外字テーブル作成して、再処
理という流れでしょうか） 

外字フラグは、外字があるかない
かのフラグですが、仕様書P25の
とおり、印刷用編集データとして
は使用しません。 
仕様書 P23 のとおり、出力でき
ない文字があった場合は、請負業
者が作成して印字してください。 

2026 年 
5 月 15 日 



10 Ⅲ.仕様書 p.24 
3-1-7．合格証書に関する入
力データ及び編集データ仕
様 

〇桁あふれについて 
”本仕様と支給するデータに差異
があった場合は、IPAが別途指示
を行う。ただし、桁数を超えたデ
ータについては、必ず印字を行う
こととする。” 
 
とありますが、長体を駆使しても
印字が必要でしょうか。 
であれば出力項目で矛盾が生じ
るので確認させてください。 

仕様書 P24 のとおり、本仕様と
支給するデータに差異があった
場合は、IPAが別途指示を行いま
すが、桁数を超えたデータについ
ては、必ず印字を行ってくださ
い。 

2026 年 
5 月 15 日 

11 Ⅲ.仕様書 p.26 

3-1-7．合格証書に関する入
力データ及び編集データ仕
様 
(3)合格証書印刷用編集デー
タ 

〇出力項目について 
・氏名（242 バイト） 資料 26
ページ 
全体で 60 文字を超えてて、氏と
名のどちらかが60文字を超えた
場合はどのように処理すれば良
いでしょうか（氏は６０、名は６
０で収まるのか） 
氏名の条件が４つあるが条件内
容についてご相談は可能でしょ
うか。 

60 文字を超えた場合は IPAにご
相談ください。 

2026 年 
5 月 15 日 



12 Ⅲ.仕様書 p.26 

3-1-7．合格証書に関する入
力データ及び編集データ仕
様 
(3)合格証書印刷用編集デー
タ 

〇出力項目について 
・宛名住所（208 バイト） 
”50 文字をこえる場合は、IPAに
該当分を報告の上、IPAの指示を
仰ぐ。”とあるが処理ストップで
修正するという事でしょうか。 

IPA から指示をします。 
2026 年 
5 月 15 日 

13 Ⅲ.仕様書 p.26 

3-1-7．合格証書に関する入
力データ及び編集データ仕
様 
(3)合格証書印刷用編集デー
タ 

〇出力項目について 
・合格発表日 
 どのデータから取得すれば良
いのでしょうか、（入力項目には
該当箇所がない）別途ご指示をい
ただけるという事でよろしいで
しょうか。 

IPA から指示をします。 
2026 年 
5 月 15 日 

14 Ⅲ.仕様書 p.26 

3-1-7．合格証書に関する入
力データ及び編集データ仕
様 
(3)合格証書印刷用編集デー
タ 

〇出力項目について 
見本として送り状を 2 種類受け
取っていますが、IT パスポート
かそれ以外という認識でよろし
かったでしょうか。 
※IT は全角？半角？？でしょう
か。 

契約書第4条に基づき、発注書で
指示します。 

2026 年 
5 月 15 日 

15 Ⅲ.仕様書 p.27 
４．合格証書等のスケジュー
ル 
4-1．合格証書等 

〇合格証書データ（PDF）納品に
ついて 
合格証書データ（PDF）とは、ど

合格証書データ（PDF）とは、全
件分の完成イメージです。 
仕様書 P23 のとおり、印刷に使

2026 年 
5 月 15 日 



のようなものでしょうか。また、
納品方法を教えてください。 
1 人 1 ページずつでしょうか、
PDF ファイル名の決まりはあり
ますでしょうか。 

用した合格証書を、合格証書番号
順、試験区分単位で IPA に納品
してください。 
合格証書データ（PDF）の納品方
法は、落札後、IPAが用意するス
トレージを使用していただく予
定です。 
ファイル名については、IPAが指
示します。 

16 Ⅲ.仕様書 p.23 
3-1-3．業務内容 
(3)印字後の処理 
②合格証書見本の発送 

経済産業省様への合格証書見本
とは、どのような形態になります
でしょうか。（合格証書だけなの
か、宛名等の印字部分も必要なの
でしょうか、またその場合はデー
タが支給されるのでしょうか、部
数は何部程度になるのでしょう
か、毎月の発送前に納品するので
しょうか）可能でしたらサンプル
をお示しいただけると幸いです。 

経済産業省への合格証書見本は、
合格証書印刷データを用いて、宛
名等の印字部分も含んで印刷し
ます。 
部数、納期は、契約書第 4条に基
づき、発注書で指示します。 
経済産業省への合格証書見本は、
入札説明書 P.2「４．見本の貸出
し」で貸し出す、合格証書の見本
をご確認ください。 

2026 年 
5 月 15 日 

17 Ⅲ.仕様書 p.23 

3-1-3．業務内容 
(2)合格証書用紙・証書用送
り状への印字 
⑤合格証書印刷用データの

出力順は簡易書留引受番号（昇
順）とありますが、 
１）簡易書留引受番号は IPA 様
の方で振出し及び付番をすると

１）仕様書 P25(2)②合格証書印
刷用管理データ（合格者情報）の
とおり、簡易書留引受番号は IPA
で振出し及び付番します。 

2026 年 
5 月 15 日 



格納パターン いう認識でよろしかったでしょ
うか。 
２）すでに割引が適用される様に
郵便番号順になったうえで、簡易
書留引受番号（昇順）なっている
のでしょうか。 
３）簡易書留郵便受領書データ
（PDF）を支給いただけるとの
事ですが、どの様な物なのでしょ
うか。（体裁見本がありましたら
ご支給いただけると幸いです） 

２）仕様書 P24 のとおり、請負
業者で郵送費が最小になるよう
に検討し、発送してください。 
３）簡易書留郵便受領書データ
（PDF）は、事前の貸出しはして
いませんが、落札後に貸し出すこ
とは可能です。 

 


