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一般競争入札（最低価格落札方式）に関する質問及び回答（Q&A） 

最終更新日 2025年 5月23日 

独立行政法人情報処理推進機構 

件名： 「中小企業のサイバーセキュリティ対策普及促進のためのセミナー事務局業務」 

※ページ数は、2025年5月1日に公開した入札説明書に記載のページ数になります。 

項番 資料名 頁（※） 項目名 質問内容 回答内容 回答掲載日 

１ 入札説明書 19 3.2. 業務内

容・方法 

昨年度のセミナー支援業務・講演者派遣業務

の開催数・開催地実績を教えてください 

昨年度のセミナー支援業務の開催数・開催地に

つきましては、当該ホームページ

（https://www.ipa.go.jp/security/seminar/sme/s

upportseminar.html）の「終了したセミナー」をご

参照ください。講演者派遣業務につきましては、

全65回の開催となっておりますが、開催地につき

ましては公開しておりません。 

5月16日 

２ 入札説明書 20 表1【支援対象

セミナー 基本

仕様】 

プログラムの内容について、グループワークと

ありますが、グループワークの想定される進め

方など教えてください。 

（共通のオンラインツールの使用や、グループワ

ークに必要な備品など） 

IPAが用意したシナリオに従って、講師の方に進

めていただく想定です。22ページ（７）にあります

ように、グループ毎の発表用として、ホワイトボー

ドや模造紙、フェルトペン等の用意を想定してお

ります。 

5月16日 

３ 入札説明書 20 表1【支援対象

セミナー 基本

仕様】 

開催にあたり、最少催行人員はございますか。 

また中止になった場合、開催数に含まれますで

しょうか。 

最小催行人員の設定はしておりません。中止と

なった案件は、開催数に含みません。 

5月16日 

4 入札説明書 20 3.2.業務内容・

方法 

連絡用の電話・Eメールアドレスの開設時期の

（7月～など）指定はございますでしょうか。 
連絡用の電話・Eメールアドレスの開設時期につ

きましては、契約締結後、速やかな手配を想定し

ております。 

5月16日 

5 入札説明書 21 (5) 参加申込

の受付・管理・

案内 

個別相談の希望有無の確認について、参加

受付フォームに個別相談希望欄が設けられる

のでしょうか。または請負者が各個人に確認を

とるものでしょうか。 

個別相談の希望有無の確認につきましては、参

加受付フォームに当該欄を設ける予定です。 

5月16日 

https://www.ipa.go.jp/security/seminar/sme/supportseminar.html
https://www.ipa.go.jp/security/seminar/sme/supportseminar.html
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6 入札説明書 21・22 3.2.2セミナー

支援業務    

(6) セミナー講

演資料・教材

等の用意、送

付、アンケート

実施 

受講者のアンケート集計について、業務実施

報告書では提出の記載があります。 

開催毎の集計についての記載はありません

が、主催者へ受講者アンケートの共有は必須

ではないということでよろしいでしょうか。 

主催者からの要望により、アンケートの共有を行

うことを想定しております。 

5月16日 

7 入札説明書 21・23 3.2.2. セミナ

ー支援業務／

3.2.3. 講演者

派遣業務 

「IPAが候補を選定し、請負者に連絡」とありま

すが、貴構にて開催毎に講演者候補を複数名

指定いただき、請負者が講演者候補に連絡す

るということでしょうか。 

IPAにて複数の講演者候補を選定し、その中から

登壇調整を請負者にしていただきます。 

5月16日 

8 入札説明書 21・23 3.2.2. セミナ

ー支援業務／

3.2.3. 講演者

派遣業務 

P21：講演資料～主催者またはIPAから要請に

より、紙媒体の送付を行う。 

P23：講演資料はIPAが用意し提供するものを

請負者が適切な手段をもって講演者に提供す

る。 

資料の数量や点数はどの程度になりますでし

ょうか。請負者が資料を保管する場所を用意

する必要はございますでしょうか。 

講演資料につきましては、ひな型をIPAが電子デ

ータとして用意し、講演者への提供は請負者に

行っていただきます。主催者より、紙媒体の提供

要請がある場合は、印刷や配送等を請負者に行

っていただきます。数量や点数につきましては、

セミナー毎に異なりますので、請負者が保管する

ことは想定しておりません。 

5月16日 

9 入札説明書 24 3.2.3.講演者

派遣業務 
参考資料とはなにを指しますか。 

請負者で保管をする資材などがある場合は大

まかな数量を教えてください。 

参考資料としては、IPAが用意する約10種類ほど

のチラシやパンフレット等となります。主催者や講

演者と相談の上、送付を実施していただきます。

複数開催に必要な部数、概ね各300部程度を請

負者に保管していただく想定でおります。 

5月16日 

10 入札説明書 22 (7) セミナー開

催当⽇の集合

開催の会場ま

たは配信拠点

の設営・運営 

全40回⾏われるセミナーの多くは地⽅での集

合開催が想定されます。その際、仕様 

書に記載されている会場設備や受付の設置、

誘導、撮影等のセミナー運営業務には 

最低２名以上が必要と考えております。 

これらの要員の出張にかかる交通費、宿泊費

などについては、実費精算になるので 

集合開催の会場または配信拠点の設営・運営に

かかる要員の交通費や宿泊費等につきまして

は、入札価格への算入をお願いいたします。 

5月23日 
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しょうか？それとも昨年度の実績を踏まえ、当

社にて予測をした上で、⼊札価格に 

算⼊するのでしょうか？ 
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