
一般競争入札（総合評価落札方式）に関する質問及び回答（Q&A） 

最終更新日 2024年 6月 17日 

独立行政法人情報処理推進機構 

件名：未踏事業ドキュメンタリー動画制作業務 

項番 資料名 頁番号 項目名 質問内容 回答 回答掲載日 

1 Ⅰ．入札説明

書 

p.3 7．開札の日

時及び場所 

開札立ち会いの際、戸籍上の身

分証明書と異なるビジネスネー

ムを利用する代理人が、ビジネ

スネームで参加することは可能

でしょうか。 

前提として、開札時に代理人が立ち会う 

場合には、委任状の提出が必要です。 

開札当日は、委任状に記載の代理人氏名 

と出席者の名刺により身分確認をいた 

します。 

そのため、委任状の代理人氏名と名刺の 

氏名が一致していれば問題ありません。 

2024年 

6 月 5日 



2 Ⅲ．仕様書 p.16 4.1.1 企画 企画提案は、図１「IPA が想定す

る動画の構成案」をもとにシナ

リオを作成する、そして「4.2.1 動

画①未踏事業の流れ 本編」の

シナリオを作成することとし、

となっていますが、提案書に盛

り込むのはロング版ではなく、

３分程度のもので良いというこ

とで間違い無いでしょうか。 

また、同じところに、「完成まで

に最低２回の内容確認及び修正

指示の機会を設けること」とあ

りますが、これは、実際に制作業

務に入った時の注意事項でしょ

うか。提案書に記載する事項で

はないと思いますが、いかがで

しょうか。 

提案要求事項は「シナリオ案の提案」と

しており、本編（3 分）やロング版（10

分）に限定していません。 

しかし、「4.1.1 企画」で作成するシナリ

オは、「4.2.1 動画  ①未踏事業の流れ 

本編」としていますので、提案書も本編

（3分）のものでかまいません。 

 

また、「完成までに最低２回の内容確認

及び修正指示の機会を設けること」は、

ご認識のとおり、実際の業務において実

施していただく内容です。 

 

「Ⅲ．仕様書」は、実際の業務で実施す

る内容を記載したものであり、提案書に

記載いただく内容は「Ⅴ.評価項目一覧」

内の「提案要求事項」のとおりです。 

2024 年 

6 月 12 日 



3 Ⅴ．評価項目

一覧 

p.35 2.提案要求

事項 

1.2 編集・

デザイン 

任意提案事項「編集業務におけ

る、デザインやモーショングラ

フィックス等の表現について

〜」ですが、 

この提案は「事業内容（仕様書）」

P17 企画-図１-【２】未踏事業採

択後の流れ」が主なものになる

と思われます。そのため、提案す

るには IPA 様より素材をいただ

かなければ具体的には提案でき

ないと思います。事前にいただ

けるのでしょうか。 

それともここの評価の仕方は、

具体的なデザインやモーション

の仕方を提示するとかではな

く、何らかイメージや制作する

方法論とかになるのでしょう

か。 

加点が大きいので、求めるもの

をもう少し詳しく知りたいで

す。 

実際の業務を実施する際に素材を提供

します。そのため、事前の素材提供予定

はございません。 

 

ここでは、ご記載いただいた「具体的な

デザインやモーション」の案や「何らか

イメージや制作する方法論」など含め

て、本業務の目的を達成するためのイメ

ージや参考資料等をお示しいただきご

提案ください。 

 

なお、「Ⅲ．仕様書」の「2 背景・目的」

に、未踏事業関連動画として「未踏事業・

育成の流れ〜採択から修了まで

（https://youtu.be/5LSJtvVR6Ck）」を

掲載していますので、参考にしていただ

けます。 

2024 年 

6 月 12 日 

https://youtu.be/5LSJtvVR6Ck


4 Ⅰ．入札説明

書 

p.1 2.競争参加

資格 

弊社は「令和４・５・６年度競争

参加資格（全省庁統一資格）を持

っているのですが、 

4 月に代表取締役が変わり、変更

届を出して変更された資格証を

待っているところです。 

その場合、変更前の届けと、イン

ターネットで変更届をしている

のでその際に保存している変更

届内容を一緒に提出すれば良い

でしょうか。 

それとも、資格を有さない場合

と同じになって、登記簿謄本や

納税証明書などを提出しなくて

はいけないのでしょうか。 

代表取締役変更前の資格審査結果通知

書の写しと変更届内容をご提出いただ

ければ問題ありません。 

なお、競争参加資格は入札書等提出期限

までにご提出いただいた上記の書類に

て確認いたしますが、変更後の資格審査

結果通知書の写しが開札日までに取得

できた場合には、変更後の資格審査結果

通知書の写しもご提出ください。 

2024 年 

6 月 12 日 

5 Ⅰ．入札説明

書 

p.2 6.(4) 提 出

書類一覧 

弊社社員が入札に参加する場

合、委任状は必要になりますで

しょうか。 

委任状が必要になります。 

記載に当たっては入札公告に掲載して

いる入札書等記載例をご確認ください。

「１．代表者が入札する場合」「２．代理

人が入札する場合」「３．復代理人が入札

する場合」「４．開札当日の立会者が入札

者（＝入札書の名義人）でない場合」と

2024 年 

6 月 17 日 



例をお示ししておりますので、いずれに

該当するかご確認の上、お間違えの無い

ように記載をお願いいたします。 

6 Ⅰ．入札説明

書 

p.3 6.(6) 提 出

後 

ヒアリングの参加人数は何名ま

でになりますでしょうか。 

特に制限は設けておりません。何名様で

もご参加いただけます。 

2024 年 

6 月 17 日 

7 Ⅲ．仕様書 p.19-20 4.2.1 動画 

①未踏事業

の流れ  本

編 

内容想定の中に「開発されたツ

ール、ソフトウェア等を、３チー

ムに絞って紹介する。」とありま

すが、３チームを紹介すること

は必須でしょうか。時間的に３

分と短いため、３チームを取り

上げるより、１チームなどに絞

った方がドキュメンタリーとし

て厚みがあるものになるのでは

ないかと考えます。 

3 チームの紹介は必須です。 2024 年 

6 月 17 日 

 


