
一般競争入札（最低価格落札方式）に関する質問及び回答（Q&A） 
最終更新日 2024年 10月 30 日 
独立行政法人情報処理推進機構 

件名：「IT 資産管理ツールの保守更新」 

項番 資料名 頁番号 項目名 質問内容 回答 回答掲載日 

1 入札説明書 p.2 
６．(4)

② 

郵便等（書留）により提出を予定しております。 
［中封筒の封皮には直接提出する場合と同様と
すること］との記載がございます。 

表封筒と中封筒ともに、「IT 資産管理ツールの
保守更新 一般競争入札に係る提出書類在中」を
朱書きすればよろしいでしょうか。 

中封筒につきましては、「IT 資産管理
ツールの保守更新 一般競争入札に
係る入札書在中」と朱書きし、表封筒
につきましては、「IT 資産管理ツール
の保守更新 一般競争入札に係る提
出書類在中」と朱書きしてください。
なお、6.(4)①の記載事項をご確認の
上、提出願います。 

2024 年 
10 月 30日 

2 契約書（案） p.5 全般 

売買契約書（個人情報の取扱いに関する特則を
含む）は、弊社担当部門での査読後、文言修正の
協議をご相談差し上げることもございます。 

また、弊社締結者は、事業部長を予定しておりま
す。 

いつまでにご相談差し上げればよろしいでしょ
うか。 

売買契約書につきましては入札説明
書 P.5～P.13 の内容での締結を予定
しておりますので、ご確認のうえ、応
札いただきますようお願いします。 
なお、契約締結者が代表者以外であ
る場合は、契約締結時に書類等の提
出により確認させていただきます。 

2024 年 
10 月 30日 

3 
その他関連資料
－委任状 

p.24 使用印
代理人の使用印鑑は、認印（個人印）にてよろし
いでしょうか。 
また、朱肉を使用する印鑑、朱肉を使用しない印

代理人の方の使用印鑑につきまして
は、ご認識のとおりで問題ございま
せん。 

2024 年 
10 月 30日 



鑑 
鑑（スタンプタイプ）のいずれでもよろしいでし
ょうか。 

4 
その他関連資料
－入札書等受理
票 

p.28 6.8.4 
郵送の場合の提出年月日は、郵送日または貴機
構配送予定日などいずれを記入すればよろしい
でしょうか。 

提出年月日につきましては「入札書
等記載例」に記載のとおり、ご記入
ください。なお、郵送の場合は入札
説明書 P.2 6.(2)の提出期限までが必
着となりますので、ご留意くださ
い。 

2024 年 
10 月 30日 

 

 

 


