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 資料 頁 項目 質問内容 回答 

1 仕様書 16 

17 

3.2.定期読者向けの発送業

務 

提供いただく発送リストを基に発送の手配

を行うとあるが、①冊子、②送付状、④ア

ンケートそれぞれの部数が異なっている。

これは 1 件あたりの封入点数が異なるとい

うことか。 

①は宛先によって封入数は異なります。 

1 件につき、②送付状または③送付状新規用の

どちらかを 1 部と、④アンケートを 1 部封入す

る予定です。 

2 仕様書 17 3.1.本誌印刷製本業務 

 

「IPA が提供する版下データ」とあるが、

データの受け渡しはメールまたは郵送で行

うことは可能か。可能でない場合は 

直接受け取りになるか。 

版下データの提供は原則、メール・郵送を想定

しています。 

3 仕様書 17 3.1 本誌印刷製本業務 

①（7）原稿制作環境 

「Adobe InDesign CC」の記載があるが、

落札業者によるデザイン作業や組版作業は

せずに印刷するという認識でよいか。 

原則、IPA から提供する版下データをそのまま

印刷していただくことを想定しています。 



4 仕様書 18 3.2.定期読者向けの発送業

務 

③送付状・アンケートの印

刷・同梱 

アンケート用紙の版下は各号によって変わ

るか。 

原則、既存のものを流用する予定ですが、必要

に応じて変更する場合があります。 

5 仕様書 18 3.2.定期読者向けの発送業

務 

④（3）宛名ラベル 

宛名ラベルを作成するとあるが、封筒も透

明ビニールであるので、送付状にラベルの

データを印字してラベルの作成を行わない

ことは可能か。 

不可です。宛名ラベルを作成し、封筒に貼付し

て発送することを想定しています。 

6 仕様書 19 3.2.定期読者向けの発送業

務 

⑤（1）発送完了の報告 

発送時に使用した宛名ラベルの写しを PDF

データで納品するよう記載があるが、宛名

ラベルのスキャンをPDFとして送付する形

で間違いないか。 

ご認識のとおりです。 

7 仕様書 19 3.4. 新規申込み者向けの

バックナンバー発送業務 

「②送付状・バックナンバー」で冊子に同

封する「送付状」とは、送り先ごとに内容

が異なる可変印刷になる予定か。 

バックナンバー発送用の送付状は、原則、一律

で同じ内容のものを同封する予定です。ただ

し、発送する号の表記など、発送の内容物に合

わせて記載事項の変更が生じる予定です。 



 

8 仕様書 20 4. 納入関連 

①納入物件 

（1）～（5）の電子媒体の納入に関しては、

メールまたは郵送での対応は可能か。可能

でない場合は直接納品のみになるか。 

電子媒体（正 1 枚、副 1 枚）を直接持参または

郵送で納入してください。 

9 仕様書 20 5. 体制、要員 「刊行物の印刷、発送の業務経験を有する

こと」とあるが、通販会社の会員誌等も含

まれるか。 

これは類似業務の実績を問うものです。冊子や

書籍などの印刷・発送業務の実績であれば該当

します。 


