
(旧)勤務計画入力

勤務計画
⼊⼒

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム

勤務計画

勤務計画
⼊⼒

⼈事担当者

計画⼊⼒画⾯

計画確認画⾯

勤務計画

勤務計画
確認

※⾮常勤研究員

勤務パターン
申請

※⼀般職員
メール等

(新)勤務計画入力

勤務計画
⼊⼒

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム

勤務計画

勤務計画
⼊⼒

⼈事担当者

計画⼊⼒画⾯

計画確認画⾯

勤務計画

勤務計画
確認

※⾮常勤研究員

勤務パターン
申請

※⼀般職員
メール等



(旧)休日出勤等申請

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム

申請情報申請確認

⼈事担当者

申請⼊⼒画⾯
申請情報

休⽇出勤等
申請

申請確認画⾯

申請承認 申請情報
申請承認画⾯

勤務計画

(新)休日出勤等申請

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム

申請情報申請確認

⼈事担当者

申請⼊⼒画⾯
申請情報

休⽇出勤等
申請

申請確認画⾯

申請承認 申請情報
申請承認画⾯

勤務計画



(旧)有給休暇等申請

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム

申請情報申請確認

⼈事担当者

申請⼊⼒画⾯
申請情報

有給休暇等
申請

申請確認画⾯

所属⻑承認 申請情報
申請承認画⾯

勤務計画

申請承認 申請情報
申請承認画⾯

(新)有給休暇等申請

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム

申請情報申請確認

⼈事担当者

申請⼊⼒画⾯
申請情報

有給休暇等
申請

申請確認画⾯

所属⻑承認 申請情報
申請承認画⾯

勤務計画

申請承認 申請情報
申請承認画⾯



(旧)勤怠入力

打刻

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム

打刻情報

※タイムレコーダー
よりインターフェース

勤怠情報
打刻内容
確認

勤怠情報
修正

⼈事担当者

勤怠申請

勤怠⼊⼒画⾯

勤怠承認
勤怠情報

勤怠承認画⾯

(新)勤怠入力

打刻

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム

打刻情報

※タイムレコーダー
よりインターフェース

勤怠情報
打刻内容
確認

勤怠情報
修正

⼈事担当者

勤怠申請

勤怠⼊⼒画⾯

勤怠承認
勤怠情報

勤怠承認画⾯



(旧)超勤管理

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム⼈事担当者

勤務時間集計 勤怠情報

データエクスポート

超勤計算

Excel

超勤情報
提供

Excel

超勤把握
ファイル添付

対象者への
注意喚起

業務時間の
⾒直し

(新)超勤管理

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム⼈事担当者

勤怠情報

アラート機能超勤把握

対象者への
注意喚起

業務時間の
⾒直し

超勤把握

勤怠情報内容確認

内容確認

確認画⾯



(旧)締め処理

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム⼈事担当者

承認状況の
確認 勤怠情報

確認画⾯

未承認者への
承認依頼

承認状況の
確認

未登録者への
注意喚起

勤怠⼊⼒

勤怠情報

承認画⾯

勤怠情報

⼊⼒画⾯

勤怠
最終承認 勤怠情報

承認画⾯

締め処理 勤怠情報

データ
ダウンロード

勤怠データ登録 勤怠情報

データエクスポート

データインポート

締め処理画⾯

(新)締め処理

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム⼈事担当者

承認状況の
確認 勤怠情報

確認画⾯
未承認者への
承認依頼実⾏

承認状況の
確認

未登録者への
注意喚起

勤怠⼊⼒

勤怠情報
アラート機能

勤怠情報

⼊⼒画⾯

勤怠
最終承認 勤怠情報

承認画⾯

締め処理 勤怠情報

勤怠情報

データ連携

締め処理画⾯

勤怠情報
実⾏画⾯



(旧)人事情報登録（新規着任）

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム⼈事担当者

⼈事情報

⼈事情報
提出

⼈事情報
内容確認

申請内容
登録

提出書類

マスタ登録 マスタ
情報

マスタ
情報

登録画⾯

登録画⾯

登録画⾯

(新)人事情報登録（新規着任）

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム⼈事担当者

⼈事情報

⼈事情報
提出

⼈事情報
内容確認

申請内容
登録

提出書類

マスタ登録 マスタ
情報

マスタ
情報登録画⾯ データ連携

登録画⾯



(旧)人事情報登録（登録内容変更）

職員 ⼈事担当者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム総務部⻑

⼈事情報

各種申請 申請受領

申請内容
確認

申請内容
登録

申請書類

申請書類

登録画⾯

申請内容
確認

申請回付

申請承認
申請書類

(新)人事情報登録（登録内容変更）

職員 ⼈事担当者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム総務部⻑

申請登録

申請内容
確認

書類原本保管

申請内容
確認

申請回付

申請承認

⼈事情報
(仮)登録画⾯

書類原本送付

申請書類

⼈事情報
(仮)確認画⾯

⼈事情報
(仮)確認画⾯

⼈事情報
承認画⾯

申請書類



(旧)人事情報登録（昇給・昇格）

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム⼈事担当者

⼈事情報

昇進・昇格
情報提⽰

昇進・昇格
情報登録

変更⼀覧

昇進・昇格
情報確認

(新)人事情報登録（昇給・昇格）

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 勤怠管理システム⼈事担当者

⼈事情報

昇進・昇格
情報提⽰

昇進・昇格
情報登録

変更⼀覧

昇進・昇格
情報確認



(旧)給与計算

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 財務会計システム⼈事担当者

⼈事情報 勤怠情報

給与
テーブル

給与計算
実⾏

給与⽀給
情報

実⾏画⾯

⽀給額の確認

⽀給額の修正 給与⽀給
情報

データエクスポート

データインポート

Excel

振込データ作成

振込依頼

給与⽀給
情報

データエクスポート

Excel

(新)給与計算

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 財務会計システム⼈事担当者

⼈事情報 勤怠情報

給与
テーブル

給与計算
実⾏

給与⽀給
情報

実⾏画⾯

⽀給額の確認

⽀給額の修正 給与⽀給
情報

振込データ作成

振込依頼

給与⽀給
情報

確認画⾯

修正画⾯

実⾏画⾯

データ
エクスポート



(旧)賞与計算

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 財務会計システム⼈事担当者

⼈事情報
給与
テーブル

賞与計算
実⾏

賞与⽀給
情報

実⾏画⾯

⽀給額の確認

⽀給額の修正 賞与⽀給
情報

データエクスポート

データインポート

Excel

業績情報
提供 業績データ登録

業績情報

業績
データ

⼊⼒画⾯

業績
データ

振込データ作成

振込依頼

賞与⽀給
情報

データエクスポート

Excel

(新)賞与計算

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 財務会計システム⼈事担当者

⼈事情報
給与
テーブル

賞与計算
実⾏

実⾏画⾯

業績情報
提供 業績データ登録

業績情報

業績
データ

⼊⼒画⾯

業績
データ

賞与⽀給
情報

⽀給額の確認

⽀給額の修正 賞与⽀給
情報

振込データ作成

振込依頼

賞与⽀給
情報

修正画⾯

実⾏画⾯

データ
エクスポート



(旧)年末調整

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 財務会計システム⼈事担当者

調整額の⼊⼒
⼊⼒画⾯

Excel

必要書類の
提出

必要書類

記載内容の
確認

調整額の計算

給与⽀給
情報

(新)年末調整

職員 勤怠管理者 ⼈事・給与システム 財務会計システム⼈事担当者

調整額の⼊⼒
⼊⼒画⾯

Excel

必要書類の
提出

必要書類

記載内容の
確認

調整額の計算

給与⽀給
情報


