
機密性の高い情報（個人情報，行為規制情報，法規制情報など）について洗い出す。
システム上のデータベースに保存する情報だけでなく，ＯＡ環境および紙などで保存する情報についても洗い出す。

機密性の高い情報（個人情報，行為規制情報，法規制情報など）について洗い出す。
システム上のデータベースに保存する情報だけでなく，ＯＡ環境および紙などで保存する情報についても洗い出す。

No. 情報資産名 特性 所有者 利用者の

範囲

保持され

る形態

場所 保管

期間

廃棄方法

個人情
報保護
対象

個人情
報保護
対象

行為規
制対象

法人税
法

6

ユーザー情報（社
員）

人事部
連携

人事部 設備Ｇ データベー
ス

コンピュータ
センター

システ
ム存続
中

Ｘ年

コンピュータ運用
所管Ｇに相談

所有者の判断によ
る手動削除

設備Ｇマ
ネージャ

設備Ｇマ
ネージャ

設備Ｇマ
ネージャ

4
工事費・保証金等
の情報

設備Ｇマ
ネージャ

設備Ｇ、

関係会社

データベー
ス

コンピュータ
センター

Ｘ年 所有者の判断によ
る手動削除

5

貸出契約書 設備Ｇマ
ネージャ

設備Ｇ 共用ファイル
サーバーの
フォルダおよ
び紙

Ｘ年

コンピュータ
センター

およびキャビ
ネット

Ｘ年

所有者の判断によ
る手動削除

3
貸出料金情報 設備Ｇ、

関係会社

データベー
ス

コンピュータ
センター

Ｘ年 所有者の判断によ
る手動削除

所有者の判断によ
る手動削除

コンピュータ
センター

コンピュータ
センター

1

貸出契約者情報 設備Ｇ、

関係会社、

工事Ｇ

データベー
ス

2

事業者情報 設備Ｇ、

関係会社、

工事Ｇ

データベー
ス
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