
         入 札 書 等 記 載 例

１． 代表者が入札する場合（＝代表者名義で入札書を提出する場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）1.日付欄は、提出する年月日を記入してください。（開札日ではありません。） 

2.入札者欄は、登記簿謄本又は競争参加資格に登録した代表者の住所、商号、氏名等を記入

してください。（変更した場合は、別途変更した事実が明らかとなる書類を添付） 

3.件名欄は、入札公告等に示す入札案件名を正確に記載してください。 

4.開札当日の立会者が代表者でない場合は、次の４を参照してください。 

 

２． 代理人が入札する場合（＝代理人名義で入札書を提出する場合） 

入札説明書に基づき、①委任状と②入札書を提出してください。 

   ① 委 任 状 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）1.日付欄は、委任日を記入してください。（委任後に入札書を提出することに注意） 

2.代表者欄は、登記簿謄本又は競争参加資格に登録した代表者の住所、商号、氏名等を記入し

てください。（変更した場合は、別途変更した事実が明らかとなる書類を添付） 

 

 

２０１１年１２月１日 

独立行政法人情報処理推進機構 理事長 殿 

 

所 在 地 東京都文京区本駒込２－２８ 

商号又は名称 情報処理推進株式会社 

代表者氏名 代表取締役 情報 一郎  印  

（代理人又は復代理人）         印  

 

入  札  書  

 

入札金額   ￥１，２３４，５６７－  

 

件  名  「○○○○○に関する調査」  

 

契約条項の内容及び貴機構入札心得を承知のうえ、入札いたします。 

代表

者印 

２０１１年１１月３０日 

独立行政法人情報処理推進機構 理事長 殿 

 

所 在 地 東京都文京区本駒込２－２８ 

商号又は名称 情報処理推進株式会社 

代表者氏名 代表取締役 情報 一郎  印  

 

委  任  状  

 

私は、下記の者を代理人と定め、「○○○○○に関する調査」の入札に関する一切の

権限を委任します。 

 

代理人  

所 在 地 東京都千代田区霞が関４－５ 

所属・役職名 関東営業部 部長 

氏    名 財務 二郎 

 

使 用 印 鑑 代理

人印 

代表

者印 

提出日 

委任日以降に入札書を提出することに注意 

この印鑑を入札書に押印 



 

3.件名は、入札公告等に示す入札案件名を正確に記載してください。 

4.入札書及び委任状は、同じ代理人印を使用してください。 

5.開札当日の立会者が代理人でない場合は、次の４を参照してください。 

② 入 札 書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）1.上記１の（注）1～3を参照してください。 

2.代理人印は委任状と同じ印鑑を押印してください。 

3.代理人が入札する場合は、代理人の印を必須とし、代表者印は不要です。 

 

３． 復代理人が入札する場合（＝復代理人名義で入札書を提出する場合） 

  上記２の委任状に加え、代理人から復代理人への委任状が必要となります。 

①委任状（代表者→代理人）・・・・（注）日付は入札書の提出日以前 例：11/30 

②委任状（代理人→復代理人）・・（注）日付は入札書の提出日以前（以下、記載例参照） 

   ③入札書・・・・・・・・・・・・・・・（注）復代理人の記名押印必須。日付は提出日 例：12/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２０１１年１２月１日 

独立行政法人情報処理推進機構 理事長 殿 

 

所 在 地 東京都文京区本駒込２－２８ 

商号又は名称 情報処理推進株式会社 

代表者氏名 代表取締役 情報 一郎  印  

代 理 人 関東営業部長 財務 二郎 印 

 

入  札  書  

 

入札金額   ￥１，２３４，５６７－  

 

件  名  「○○○○○に関する調査」  

 

契約条項の内容及び貴機構入札心得を承知のうえ、入札いたします。 

代理

人印 

提出日 

２０１１年１２月１日 

独立行政法人情報処理推進機構 理事長 殿 

 

所 在 地 東京都文京区本駒込２－２８ 

商号又は名称 情報処理推進株式会社 

代表者氏名 代表取締役 情報 一郎  印  

代 理 人 関東営業部長 財務 二郎 印 

 

委  任  状  

 

私は、下記の者を代理人と定め、「○○○○○に関する調査」の入札に関する一切の

権限を委任します。 

 

復代理人 

所 在 地 東京都千代田区霞が関４－５ 

所属・役職名 関東営業部 公共営業課長 

氏    名 経理 三郎 

 

使 用 印 鑑 

 

委任日以降に入札書を提出することに注意 

代理

人印 

復代理

人印 

この印鑑を入札書に押印 

登記簿謄本又は競

争参加資格で登録し

た所在地・商号 

委任状と同じ印鑑 

登記簿謄本又は競

争参加資格で登録し

た所在地・商号 



 

４． 開札当日の立会者が入札者（＝入札書の名義人）でない場合 

開札当日の再度入札に対応するために、立会者へ権限を委任する必要があります。 

 

（１）入札者：代表者 → 立会者：代理人  

立会者を代理人とするため、代表者から開札当日付の委任状を交付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）入札者：代理人 → 立会者：復代理人 

   立会者を復代理人とするため、代理人から開札当日付の委任状を交付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

２０１１年１２月２０日 

独立行政法人情報処理推進機構 理事長 殿 

 

所 在 地 東京都文京区本駒込２－２８ 

商号又は名称 情報処理推進株式会社 

代表者氏名 代表取締役 情報 一郎  印  

代 理 人 関東営業部長 財務 二郎 印 

 

委  任  状  

 

私は、下記の者を代理人と定め、「○○○○○に関する調査」の入札に関する一切の

権限を委任します。 

 

復代理人 

所 在 地 東京都千代田区霞が関４－５ 

所属・役職名 関東営業部 公共営業課長 

氏    名 経理 三郎 

 

使 用 印 鑑 

 

代理

人印 

復代理

人印 

再度入札の際は、この印鑑

を入札書に押印 

開札日 

２０１１年１２月２０日 

独立行政法人情報処理推進機構 理事長 殿 

 

所 在 地 東京都文京区本駒込２－２８ 

商号又は名称 情報処理推進株式会社 

代表者氏名 代表取締役 情報 一郎  印  

 

委  任  状  

 

私は、下記の者を代理人と定め、「○○○○○に関する調査」の入札に関する一切の

権限を委任します。 

 

代理人  

所 在 地 東京都千代田区霞が関４－５ 

所属・役職名 関東営業部 部長 

氏    名 財務 二郎 

 

使 用 印 鑑 

代表

者印 

代理

人印 

開札日 

再度入札の際は、この印鑑

を入札書に押印 

登記簿謄本又は競

争参加資格で登録し

た所在地・商号 


