
国家資格「情報処理安全確保支援士」
（登録セキスペ）の登録手続き方法について

独立行政法人情報処理推進機構（IPA）

デジタル人材センター

国家資格・試験部 登録・講習グループ
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案内する内容

登録するには：https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/touroku/to-register.html
登録の手引き：https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/ps6vr70000012rmw-att/000088909.pdf
よくあるご質問：https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/ps6vr7000001ata5-att/000093517.pdf

■注意事項■

本資料は登録手続きのポイントのみ記載してお
ります。「登録の手引き」「よくあるご質問」
を確認し、不備の無いよう準備ください。

必ず「登録の手引き」
を参照ください

登録の流れ

登録時に必要な費用

提出書類

発送について

登録証交付について

お問合せ先・参考情報
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申請者 ＩＰＡ

●申請書類の準備

●登録免許税・登録
 手数料の納付

●申請書類の提出
（簡易書留による郵送）

●審査 ●登録
・登録簿への登録

・登録事項などの公開

・登録証交付

登録の手引き P.4～5

不備のないように書類を
揃えて提出してください。
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登録の流れ

🏣
BANK

申請書類の受け取り後、1か月を目安にIPAから

受け取り通知メールを送信 書類に不備があった

場合は、電話またはメールにて連絡（再度送付を

依頼するケース有り）
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① 登録免許税：  9,000円

② 登録手数料：10,700円 +振込手数料

③必要書類の取得に要する費用、郵送料等

• 収入印紙による納付

郵便局等で購入

• 領収書は購入先にて発行

• 登録手数料（非課税）を

金融機関から振込

• IPAから領収書発行可能

登録手数料のみ

• 振込手数料は振込者負担

注釈：振込の証明書類はIPAに提出が必要です！！

登録の手引き P.6～7
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登録時に必要な費用
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提出書類は 6 つ

1. 登録申請書・現状調査票

2. 誓約書

3. 試験の合格証書（コピー）または合格証明書（原本）

4. 戸籍謄本・戸籍抄本・住民票の写し のいずれか（原本）

5. 登録事項等公開届出書

6.登録申請チェックリスト

・・・合格証明書の場合は取得した原本を提出

・・・IPAのウェブサイトからWordファイルまたは
PDFファイルをダウンロードし、必要項目
を入力または記入

・・・IPAのウェブサイトからWordファイル
またはPDFファイルをダウンロードし、
必要項目を入力または記入

・・・役所等で発行
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登録の手引き P.1

・・・IPAのウェブサイトからPDFファイルを
ダウンロードし、必要項目を入力後、
「申請書印刷」ボタンを押下して印刷

・・・IPAのウェブサイトからWordファイル
またはPDFファイルをダウンロードし、
必要項目を入力または記入

提出書類 登録申請に必要な提出書類
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新規登録申請

https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/formlist/new-request.html
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提出書類 様式の取得方法

最新版の様式はIPAのウェブサイトから取得できます。
必ず最新版の様式を利用してください。

様式を取得してください

必ず「登録の手引き」をご覧ください
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1.登録申請書（1ページ目）
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提出書類 登録申請書（1/3） 登録の手引き P.6～12

PDFファイルをダウンロードし
入力、印刷

メールアドレスは正しく記入をお願いします
ドメイン「＠ipa.go.jp」からのメールを受け取れ
るようにしてください

・登録日以前に領収書が必要な方
チェックをしたうえで切手を貼った封筒を同封
してください

・領収書の宛名を企業名等に変更したい方
宛名を変更する場合は宛名の記入をしてください
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① 登録免許税9,000円分の

収入印紙
② 登録手数料：振込の証明書類

必要な項目：
・振込名義
・振込元金融機関
・振込金額
・入金日付

例：
・Webで振込

→画面キャプチャ
・ATMで振込

→振込明細

注釈：貼り付けられない
場合は別紙として提出す
る

消印は絶対にしないで
ください

1.登録申請書（2ページ目）

QRコードの上に記入
したり貼ったりしない
でください
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提出書類 登録申請書（2/3）

登録時に必要な費用の2種類の
証明書類を貼り付ける

登録の手引き P.6～12
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注釈：「QRコード」は株式会社
デンソーウェーブの登録商標です。



PDFファイルに入力

3ページ目 4ページ目

＝現状調査票

講習受講時の特別措置を
必要とする場合は、該当
事項を選択し、記入して
申請してください
また、講習の申し込み前
に、改めて講習運営事業
者へお申し出ください

1.登録申請書（3・4ページ目）
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提出書類 登録申請書（3/3）

「申請書印刷」をクリックして印刷してください
注釈：必ず自身のPCのデスクトップ等に一旦ダウンロー
ドして保存してください。保存したファイルを開いて各項
目に入力し「申請書印刷」ボタンを押してください

登録の手引き P.6～12
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2.誓約書

＝欠格事由に

該当しない旨の宣言

WordファイルまたはPDFファイル
をダウンロードして、必要項目を
入力または記入
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提出書類 誓約書 登録の手引き P.13

氏名は必ず自署で
記入してください
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3.試験の合格証書（コピー）または、合格証明書（原本）

試験の合格証書が手元にある

試験の合格証書をコピーする 合格証明書の交付手続きを行う

はい いいえ

IPAから合格証明書を受領する

合格証明書（原本）

試験合格証書（コピー）

合格証明書の交付手続き

https://www.ipa.go.jp/shiken/goukaku/shinsei_01.html

手数料700円

コピー不可
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登録の手引き P.14

提出書類 試験の合格証書または合格証明書
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4.戸籍謄本・戸籍抄本・住民票の写し のいずれか（原本）

住所地の市区町村役所等で発行を受けるコピー不可

• 3ヶ月以内に発行された原本の

提出が必要です

• マイナンバーの記載が無いもの

を提出してください

・3ヶ月以内に発行された原本
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提出書類 戸籍謄本又は住民票の写し登録の手引き P.15
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5.登録事項等公開届出書
=情報処理安全確保支援士検索サービス
（https://riss.ipa.go.jp/）で公開する事項を選
択するための届出書
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提出書類 登録事項等公開届出書

WordファイルまたはPDF
ファイルをダウンロードし、
入力または記入

登録の手引き P.15～16
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「登録申請チェックリスト」

でチェックしてください。

書類一式と一緒に発送してください。
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提出書類 登録申請チェックリスト

6.登録申請チェックリスト

書

登録申請チェックリスト

https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/ps6
vr70000019m1m-att/000055030.pdf

登録の手引き P.17

「自署の確認」も忘れずに
チェックしてください

All  Rights Reserved, Copyright  © IPA 
2023
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発送について 登録の手引き P.29

○申込締切と登録日

・登録申請は随時受付、登録簿への登録日は年２回

 （１）  4月1日 【申請締切日：2月15日（当日消印有効）】  

  （２）10月1日 【申請締切日：8月15日（当日消印有効）】

宛名ラベル

登録の手引きの巻末に宛名ラベルがあります
活用ください

郵便局窓口から簡易書留で発送

封書裏面には差出人の住所・氏名を記載
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登録証記載項目：
登録番号・氏名（併記氏名）・生年月日・登録年月日・
登録更新回数・更新期限・試験合格年月日

   注釈：登録番号は講習の受講時に必要な番号です

登録証（カード型）は、登録日

以降に簡易書留で郵送します。

申請後、登録証の発送時期までに住所等が変わる場合は、必ずIPAのウェブ
サイトに掲載の所定の様式（連絡先等変更届出書）にて届出をお願いします
また、郵便局にも届出（転居届）をお願いします

必ずお受け取りください
配達時に受取人が不在の場合は、
郵便局で一時保管されますが、保管期間を過ぎると
IPAに戻されます
その後の再送費用は受取人の負担となります

登録時
グリーン
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登録証交付について
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■情報処理安全確保支援士への登録についてのお問合せ先

登録するには https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/touroku/to-register.html

新規登録申請 https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/formlist/new-request.html

登録の手引き https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/ps6vr70000012rmw-
att/000088909.pdf

よくあるご質問 https://www.ipa.go.jp/jinzai/riss/ps6vr7000001ata5-
att/000093517.pdf

合格証明書の交付手続き https://www.ipa.go.jp/shiken/goukaku/shinsei_01.html

IPA デジタル人材センター
国家資格・試験部 登録・講習グループ

お問合せはメールにて受け付けております
E-mail：riss-info@ipa.go.jp（添付ファイル不可）
注釈：土・日・祝及び年末年始（12月29日から1月3日まで）は休業
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お問合せ先・参考情報
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